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2. Scopul procedurii documentate:

2.1. (1) Procedura de lucru stabileste reglementarea unitard a activitdtilor desfasurate de
Inspectoratul Teritorial de Muncéd Arges pentru intocmirea si elibera~ea adeverintelor si certificatelor
in domeniul relatiilor de munca.

(2) Prezenta procedura stabileste cadrul general obligatoriu pentru desfasurarea activititilor privind
intocmirea si eliberarea adeverintelor si certificatelor de cétre Inspectoratul Teritorial de Munca
Arges, atat In ceea ce priveste formularele utilizate, cat si etapele derulate, de la inregistrarea cererii
si pand la intrarea documentului emis in posesia solicitantului.

(3) Prin intermediul acestei proceduri se urmareste crearea unui instrument eficient, cu un caracter
unitar de aplicare in cadrul Inspectoratul Teritorial de Muncd Arges, prin care si se asigure
furnizarea de servicii adaptate solicitarilor persoanelor fizice si juridice.

2.2. D4 asigurédri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitifilor enumerate la
punctul 2.1.

2.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de audi-are si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

3. Domeniul de aplicare a procedurii documentate:

3.1.Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura documentati

Inspectoratul Teritorial de Munca Arges elibereaza certificate §i adeverinte numai in cazurile in care
situatiile sau datele a caror confirmare se cere, rezulta din documentele detinute de acestea, conform
art. 1 din O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certifiatelor si adeverintelor de cétre
autoritétile publice centrale si locale, aprobata, cu modificari si comyletéri prin Legea nr. 223/2002.
Certificatul este documentul prin care se confirma exactitatea sau realitatea unui fapt ori se atestd o
anumiti calitate in vederea valorificarii anumitor drepturi de cétre oersoana care solicitd eliberarea
acestuia, aga cum rezultd din prevederile art. 2 alin. 1 din O.G. nr. 33/2002.
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Adeverinta este documentul prin care se atesta un drept sau un fapt, conform art. 2 alin. 2 din OG nr.
33/2002.

3.2.Delimitarea explicita a activitidfii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica;

Documentele la care face referire prezenta procedurd sunt intocmite de catre Compartimentul
Contracte Colective de Munca si Monitorizare Relatii de Munci din cadrul Inspectoratului Teritorial
de Muncia Arges.

3.3.Listarea principalelor activitifi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata:

- Indrumarea activitatii in domeniul relatiilor de munca a inspectorilor de munci din cadrul
Compartimentului Contracte Colective de Munca si Monitorizere Relatii de Muncad din cadrul
Inspectoratului Teritorial de Munca Arges;

- Coordonarea activitatii in domeniul relatiilor de munca a insoectorilor de muncd din cadrul
Compartimentului Contracte Colective de Munca si Monitorizere Relatii de Munca din cadrul
Inspectoratului Teritorial de Munca Arges;

- Controlul metodologic al activitatii in domeniul relatiilor de muncé a inspectorilor de munca din
cadrul Compartimentului Contracte Colective de Muncd si Monitorizare Relatii de Munca din
cadrul Inspectoratului Teritorial de Muncad Arges.

3.4.Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii:

-CCMMRM - beneficiar
-ERUALI - beneficiar
-Informatica — furnizor

4. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

4.1.Reglementari internationale:
Nu e cazul.
4.2.Legislatie primari:
- Legea nr.108/1999 pentru infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicatd, cu modificari si
completéri ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de

catre autoritafile publice centrale si locale, aprobatd, cu modificZri si completédri prin Legea nr.
223/2002;

-Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, - art. 279 alin. (2);
- Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificérile si completarile ulterioare;
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4.3 Legislatie secundari:
-H.G. nr. 488//2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Inspectiei Muncii;

-H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidenti a salariatilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Ordin nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

- Ordin nr.1095/2018 al ministrului Muncii si Justitiei Sociale prin care se aprobd Regulamentul de
organizare si functionare pentru aparatul propriu al Inspectiei Muncii si Regulamentul de organizare
si functionare al inspectoratului teritorial de munca.

-Ordinul ministrului muncii, familiei si protectiei sociale nr. 826/2014 privind aprobarea
Normativului cu tarifele pentru plata prestatiilor de servicii in domzniile de activitate ale Inspectiei
Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entita{ii publics

Nu este cazul

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizatiin procedura documentata

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca est= cazul, actul care defineste
termenul

Procedurd operationala
(proceduri de lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicab-litate la nivelul intregii entitéti
publice.

Editie procedurd

Forma actuald a procedusii; editia unei proceduri se
modificd atunci cidnd deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cdnd modificdrile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Diagrama de proces

Schema logicad cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitéti.

wn

Adeverinta

Documentul prin care se atestd un drept sau un fapt.

Documentul prin care se confirmi exactitatea sau realitatea
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unui fapt ori se atestd o anumitd calitate in vederea
Certificatul valorificarii anumitor dreptuti de citre persoana
care solicita eliberarea acestuia.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abraviat
i Fox Exemplare
2 PO Procedura operationala
3 E Elaborare
4. Verificare
5. Aprobare
6 Ap Aplicare
7 Ah Arhivare
8. CCMMR | Compartimentul Contracte Colective de Muncd si Monitorizare
M Relatii de Muncé
£ IGS Inspector General de Stat
10. | Al Audit Intern
11. M Inspectia Muneii
12, I™ Inspectorat Teritorial de Muncéd
13. RM Relatii de Munca
14. MMIJS Ministerul Muncii si Justitiei Sociale
13 IS Inspector Sef
16. ISA-RM | Inspector Sef Adjunct RM
17. Al Audit Intern
5
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18. I Informatica
19. ERUAI Serviciul Economic, Resurse Umane,Administrativ, Informatica

20. ROF-IM | Regulament de Organizare si Functionare pentru aparatul propriu al
M

21 ROF- Regulament de Organizare si Functionare al [TM
IT™M

6. Descrierea activititii sau procesului
6.1 Generalitati

PO privind intocmirea si eliberarea adeverintelor si certificatelor in domeniul relatiilor de muncd
stabileste cadrul general obligatoriu pentru desfasurarea activitatilor privind intocmirea si eliberarea
adeverintelor si certificatelor de catre Inspectoratul Teritorial de Muncd Arges, atat in ceea ce
priveste formularele utilizate, cét §i etapele derulate, de la inregistrarea cererii si pand la intrarea
documentului emis in posesia solicitantului.

Principiile generale aplicabile activitatii privind circuitul documente’or:

- legalitatea;

- obiectivitatea;

- impartialitatea;

- transparenta.

6.2. Documente utilizate
6.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Drf)r'c_ Denumire document Emitere/Actualizare
L Adeverinta IT™
2 Certificatul IT™
3, Registrul de evidenta a adeverintelor / certificatelor 1™

6.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

2:; Denumire document Continut/rol
1. | Adeverinta Documentul prin care se atestd un drept sau
un fapt.
.8 Documentul prin care se confirmé exactitatea
sau realitatea unui fapt ori se atestd 0 anumita
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Certificatul calitate in vederea valorificarii anumitor

drepturi de cére persoana care solicita
eliberarea acestuia.

3. | Registrul de evidentd a adeverintelor /| Evidenta in format letric a adeverintelor /
certificatelor certificatelor emise

6.3. Resurse necesare
6.3.1. Resurse materiale

Elemente de logistica: birouri, scaune, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,
acces la internet, lucrul in retea, imprimante, dispozitive de stocare a informatiilor, rechizite,
materiale consumabile.

6.3.2. Resurse umane

In realizarea activitétii procedurate sunt implicati:
- inspector sef;,

- 1 inspector sef adj. RM;

- 1 coordonator compartiment;

- inspectori de munca;

- arhivar.

6.3.3. Resurse financiare

In bugetul anual al ITM se prevad sumele necesare cheltuielilor de functionare (achizitionarea
materialelor consumabile necesare desfasurarii activitdtii, acoperirea contravalorii serviciilor de
intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct implica: etc.).

6.4. Modul de lucru

6.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Solicitdrile pentru eliberarea adeverintelor sau certificatelor se efectteaza numai in baza unor cereri

scrise, potrivit art. 3 alin. (1) din O.G. nr. 33/2002, aprobata, cu mod ficéri i completéri prin Legea

nr. 223/2002.

Cererile scrise ale solicitantilor, persoane fizice sau juridice, se primesc si se inregistreazi la

inspectoratul teritorial de munca, respectiv registratura si vor fi repartizate, de catre inspectorul sef,

Coordonatorului Compartimentului Contracte Colective de Muncé si Monitorizare Relatii de Munca

(CCMMRM).

inregistrarea cererilor scrise se efectueazi intr-un registru special de evidentd intocmit, completat,

pastrat si arhivat de citre Compartimentul CCMMRM, in conformitate cu procedura de inregistrare a

documentelor din cadrul inspectoratului teritorial de munca.

inainte de intocmirea adeverintelor si certificatelor, cererile scrise, inregistrate la inspectoratul

teritorial de muncé, se verifica daca sunt intocmite de catre persoancle fizice sau juridice indreptitite
7
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ori de mandatarii legali ai acestora si daca atestarea, respectiv conf rmarea dreptului sau faptului le
privesc in mod direct.

Nu se intocmesc adeverintele si certificatele solicitate, dacd nu sunt indeplinite cumulativ conditiile
mai sus precizate, solicitantii fiind informati in scris despre acest lucru, in termenul prevazut de lege.
Adeverinta/certificatul se redacteaza in cadrul Compartimentului CCMMRM, ca urmare a verificdrii
documentelor pe care le detine inspectoratul teritorial de munca in arhiva sa, in doua exemplare, din
care primul exemplar se inméneaza solicitantului, iar al doilea exemplar, ce constituie copie dupd
exemplarul inménat solicitantului, se pastreaza si se arhiveazd impreund cu celelalte documente
anexate, precum si cererile in original, copiile dupd mandate etc., in conformitate cu prevederile art.
4 alin. (1) din O.G. nr. 33/2002.

Certificatele si adeverintele se semneazi de cétre inspectorul sef ori de cétre imputernicifii acestuia,
dupa care se inregistreaza, dateaza si se aplicd stampila inspectoratilui, conform art. 4 alin. (2) din
0.G. nr. 33/2002.

Numerele de inregistrare ale adeverintelor si certificatelor, care urmeaza a fi eliberate solicitantilor,
sunt aceleasi cu cele sub care au fost inregistrate solicitdrile scrise in registrul de evidenta.

Eliberarea exemplarelor originale ale certificatelor si adeverintelcr intocmite de Compartimentul
CCMMRM, se efectueazd la ghiseu, numai persoanelor indreptatite sau mandatarilor legali ai
acestora, dupd verificarea prealabila a identitétii si calitagii lor.

in situatiile eliberirii documentelor citre mandatarii legali se va retire o copie dupa mandat.

in registrul special de evidents, la pozitia de inregistrare a solicitirii de eliberare a adeverintei sau
certificatului, se vor inscrie, in coloane separate, data eliberarii sale, numele persoanei care a primit-
0, precum si seria si numarul actului de identitate si semnatura de primire.

Certificatele si adeverintele eliberate vor contine, in mod obligatoriu, pe 1anga situatiile sau datele a
caror confirmare sau atestare se solicitd, si mentionarea documentelor definute de inspectorate din
care rezulti cele inscrise in certificate/adeverinte.

Pentru certificatele si adeverinfele care sunt supuse pldtii anticipate a unor taxe stabilite prin
reglementari speciale, ca de exemplu, Ordinul ministrului muncii, familiei §i protectiei sociale nr.
826/2014 privind aprobarea Normativului cu tarifele pentru plata prestatiilor de servicii In domeniile
de activitate ale Inspectiei Muncii, cu modificarile si completérile ulterioare, in cuprinsul acestora se
va face mentiunea cu privire la: temeiul legal, sumele incasate, orecum si modalitatea de plata,

conform art. 6 din O.G. nr. 33/2002.

6.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

6.4.2.1. Adeverinte

(1) La solicitarea fostilor salariati ori a mandatarilor legali ai acestora, in méasura in care, din motive
obiective, angajatorul se afld in imposibilitatea de a elibera adeverinte de vechime in munca,
inspectoratul teritorial de munca va elibera aceste adeverinte pentru lucrdtorii care au desfdsurat
activitate la angajatori de pe raza judetului Arges, din care s rezulte elementele confinute in

documentele detinute de inspectoratul teritorial de muncd, corform formularului previzut in
ANEXA 7.
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(2) In masura in care, din motive obiective, angajatorul se afld in imposibilitatea de a elibera la
solicitarea scrisd a unui salariat sau a unui fost salariat un document care s ateste activitatea
desfasurati de acesta, durata activitatii, salariul, vechimea in muncéa, in meserie si in specialitate,
astfel cum rezultd din registrul general de evidenta si din dosarul personal, inspectoratul teritorial de
munca va elibera pentru lucrétori, indiferent de locul in care au desfasurat activitate, in termen de cel
mult 15 zile de la data solicitarii, o adeverinfa din care sa rezulte elementele din registrul general de
evidenta a salariatilor in format electronic, astfel cum a fost intocmit si transmis de catre angajator,
in conformitate cu prevederile art.7 alin. (8) din H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de
evidenta a salariatilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4.2.2. Certificatul privind obligatiile angajatorilor la fondul de comision constituit

(1) a) Certificatele se solicitd de catre angajatori, in baza reglementarilor legale care prevad ca
acestia si probeze ci nu au datorii fata de inspectoratul teritorial de muncé, ca institutie ale statului,
in raza cdruia isi desfasoara activitatea, conform formularului prevazut in ANEXA 8..

b) Verificarea corectitudinii cuantumului achitdrii obligatiilor financiare datorate de
angajatorii care solicitd certificatele este efectuata de Serviciul ERUAI, urménd a informa
Compartimentul CCMMRM, despre situatia acestora.

(2) Inspectoratul teritorial de munci elibereaza si alte tipuri de adeverinte si certificate decét cele
mentionate la art. 6.4.2.1. si 6.4.2.2, daci solicitarile sunt efectuate in conformitate cu prevederile
O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de citre autorititile
publice centrale si locale, aprobata, cu modificari si completéri prin Legea nr. 223/2002.

3) a) Prin exceptie de la prevederile art. 6.4.1. alin. (2) din prezenta procedurd, in cazurile in
care reglementdrile legale in vigoare permit eliberarea certificatelor si a adeverinelor fard
prezentarea cererii scrise, eliberarea acestora se va face ca atare, conform art. 3 alin. (2) din O.G. nr.
33/2002.

b) Prestatiile efectuate de inspectoratul teritorial de munca pentru intocmirea si eliberarea
adeverintelor si certificatelor se tarifeazd anticipat, conform Normativului cu tarifele pentru plata
prestatiilor de servicii in domeniile de activitate ale Inspectiei Muncii, aprobat prin Ordinul
M.M.F.P.S nr. 826/2014, cu modificérile si completarile ulterioare.

¢) Prestatiile de servicii prevazute la lit.a) se efectueazi numai dupéd confirmarea achitérii
tarifului.

d) Contravaloarea prestatiilor de servicii prevazute la lit.a) se suportd de cétre beneficiarii
acestora si se vireazd in contul de trezorerie sau la casieria Inspectoratului Teritorial de Munca
Arges, care efectueaza prestatia.

e) Modelele de adeverinfe/certificate eliberate de inspectoratul teritorial de munca, ca
detinatoare de arhiva, si care sunt prezentate in cele doua anexe, nu sunt limitative, putind fi
eliberate, unde este cazul, si alte tipuri de adeverinte/certificate, in functie de necesitatile
solicitantilor, avandu-se in vedere si prevederile unor acte normative speciale.
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6.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Prezenta procedura asigurd intocmirea si eliberarea in mod unitar a adeverintelor si certificatelor in
domeniul relatiilor de munca emise de cétre Inspectoratul Teritorial de Munca Arges.
Asigura cunoagterea la zi a evidentei adeverintelor si certificatelor in domeniul relatiilor de muncad

emise de cétre Inspectoratul Teritorial de Munca Arges.

7. Responsabilitiiti si raspunderiin derularea activitatii

Nr
Crt

Compartiment

de Munca si
Monitorizare
Relatii de Munca

Contracte Colective

L.
Inspector
sef

II.Inspecto
r sef
adjunct
RM

II1.

Coordonator
compartiment

IV. Inspector de
munca

Adeverinta de
vechime in munca

eliberata de I.T.M.
Arges

Ap

v

LY

E, Ah

Certificat privind
obligatiile
angajatorilor la
fondul de comision
constituit

LN

E, Ah

Registrul special de
evidentd a
adeverintelor si
certificatelor emise
in domeniul
relatiilor de munca

LV

E, Ah

8. Anexe, inregistriri, arhiviri

Denumirea
anexei

Elaborator

Nr
ex

Apro
ba

Difuzare

Arhivare

loc perioada

Alte
eleme
nte

1

2

5

6 7

Formular de
analizd a
procedurii

Compartime
ntele
implicate in

IS

(%]

Comp. :
FElaborato
r/RU/

Arhiva | Conform
I.T.M. | Nomencla
Arges torului

10
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MUNCA
aplicarea Comisie arhivistic
procedurii de
monitoriz
are
2 Formular de Secretariat IS 3 Comp.: | Arhiva | Conform
analiza procedurd roces Elaborato | L.T.M. | Nomencla
Comisie r/RU/ Arges torului
Comisie arhivistic
de
monitoriz
are
Formular de Comisia de IS 3 Comp. : Arhiva | Conform
3 analizd a monitorizar Elaborato | LT.M. | Nomencla
procedurii e r/RU/ Arges torului
Comisie arhivistic
de
monitoriz
are
Formular de Compartime | IS 3 Comp.: | Arhiva | Conform
4 | distribuire/difuza ntele Elaborato | I.T.M. | Nomencla
re a procedurii r/RU/ Arges torului
Comisie arhivistic
de
monitoriz
are
5 Formular de Compartime IS 3 Comp. : Arhiva | Conform
evidentd a ntele Elaborato | I.T.M. | Nomencla
modificarilor r/RU/ Arges torului
procedurii Comisie arhivistic
documentate de
monitoriz
are
6 Diagrama de Compartime | IS 3 Comp.: | Arhiva | Conform
rocess ntele Elaborato | L.T.M. | Nomencla
r/RU/ Arges torului
Comisie arhivistic
de
monitoriz
are
7 | Adeverintd de Compartime IS 2 Comp. Arhiva | Conform
vechime in nt elaborator | I.T.M. | Nomencla
11
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munci eliberati | CCMMRM | / Arges | torului
de I.T.M. Arges Solicitant arhivistic
8 | Certificat privind | Compartime IS 2 Comp. Arhiva | Conform
obligatiile nt elaborator | I.T.M. | Nomencla
angajatorilor la CCMMRM / Arges torului
fondul de Solicitant arhivistic
comision
constituit
9 | Registrul special | Compartime - 1 Comp. Arhiva | Conform
de evidenta a nt elaborator | I.T.M. | Nomencla
adeverintelor si CCMMRM Arges torului
certificatelor arhivistic
emise in
domeniul
relatiilor de
munci
12
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Munci Arges MUNCA DE CATRE INSPECTORATUL TERITORIAL Revizia 0
DE MUNCA ARGES Nr. de ex.:3
COMPARTIMENTUL . .
CONTRACTE Pagma 1din1
COLECTIVE DE
MUNCA SI COD: PO - 07.03
MONITORIZARE Exemplar nr. 3
RELATII DE
MUNCA

Anexanr.5

Formular de evidenti a modificirilor procedurii documentate

Nr. | Editia sau, dupa Nr. paginii unde s-a Avizul Data la care se
crt. caz, revizia in efectuat modificarea / conducitorului | aplici prevederile
cadrul editiei Descrierea modificarii compartimentului | editiei sau reviziei
in cadrul ciruia editiei
s-a elaborat
proceduga
1 2 3/ 4

1 Editia 1 revizia 0 -

Conform deciziei

1nspec ?{Uhll sef

PO-07.03
Editia I revizia 0




PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia. I

Inspectoratul INTOCMIREA SI ELIBERAREA ADEVERINTELOR SI Nr. de ex.3
Teritorial de CERTIFICATELOR IN DOMENIUL RELATIILOR DE —
Munci Arges MUNCA DE CATRE INSPECTORATUL TERITORIAL Revizia 0
DE MUNCA ARGES Nr. de ex.3
COMPARTIMENTUL Pagini 1 din 1
CONTRACTE
COLECTIVE DE
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B

e

Coordbnatorul Compartimentului CCMMRM repartizeaza cererea solicitantului
(adeverm;a/ceruﬁcanﬂ), mspectorulm de muncé din cadrul Compartlmentulul CCMMRM

Anexa nr.6

Diagrama de proces

Inregistrarea la ITM a cererii solicitantului privind eliberarea
adeverintei/certificatului

Solicitantul achita contravaloarea
adevermtex/ceruﬁcatlﬁui sohc1tat _
’ e e S s

Inspectorul sef repartizeaza cererea solicitantului,
Coordonatorulm Compartlmennﬂm CCMMRM

= =

e e R S SR G AR S ORI S R et S L S SRR S i S E

N —

Inspectorul de munci din cadrul Compartimentului CCMMRM verificd cererea
repart;zati $1 mtocmeste adevermta/cemﬁcattd

e R

Adeverinta/certificatul intocmitd/ intocmit vor fi semnate de

coordonatorul CCMMRM si de inspectorul sef

Adeverinta/certificatul sunt im‘egistrate in registrul de
ev1denta pe suport 1 materlal $1 electromc la ITM Arges

| Adeverinta/certificatul sunt eliberate solicitantului sub semnaturd sau
in situatii speciale, trimise prin postd, cu confirmare de primire.
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Anexanr.7
MINISTERUL MUNCII SI JUSTITIEI SOCIALE
INSPECTIA MUNCII
Inspectoratul Teritorial de Munci Arges
Str. nr. , loc. , jud.
Tel: ; Fax:
Nr. de inregistrare / data inregistririi
ADEVERINTA
Prin prezenta. se atestdl Faphil il dl/008..wim v , posesor(soare) al(a)
BI/CI............ , seria ...... , N e , CNP.oi , a fost salariatul(a)
SOCIEtALIT. . ovivviveinienirannnss LCUL ,cusediul social in ............cccoeiiininnn, ,In
baza contractului individual de munca, cu norma intreagd/cu timp partial de ...... ore/zi, incheiat pe
duratd determinatd/nedeterminatd, Iinregistrat cu nr. .......... e R R , 1In

functia/meseria de .................
Pe durata executdrii contractului individual de muncad au intervenit urméitoarele mutatii
(incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca):

Anul S“'a““;ide bazd | Ny. si data actului
Nr. | Mutatia Meseria/ sporurile [f’zczi}l\fl:::i;::’; S:’
crt. | interveniti Luna Functia previzute in : ?
AT temeiul legal
. contractul individual
Ziua ™
de munca
Contractul individual de munca al domnului(ei) a incetat la data de............... , in baza
prevederilor art. ...... , din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, astfel cum rezultd din
decizianr............
In perioada lucrata a avut .................. zile de absente nemotivate $i ..................... zile
concediu fara plata.
Contravaloarea prestatiei este de...................... lei, potrivit Legii nr. 108/1999 pentru

infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicatd, precum si Normativului cu tarifele pentru
plata prestatiilor de servicii in domeniile de activitate ale Inspectiei Muncii, aprobat prin Ordinul
M.M.F.P.S. nr. 1323/2009, cu modificérile i completarile ulterioare.

Suma a fost achitata cu.................... 111 SRR,

INSPECTOR SEF,
Intocmit,

PO-07.03
Editia I revizia 0
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Anexanr.8
MINISTERUL MUNCII SI JUSTITIEI SOCIALE
INSPECTIA MUNCII
Inspectoratul Teritorial de Munca Arges
Str. nr. , loc. , jud.
Tel: ; Fax:
Nr. de inregistrare/ data inregistrarii
CERTIFICAT
Urmare solicitdrii inregistrate sub nr. ...... , se certifica faptul ca angajatorul
............................. s CU i wasaws €1 880IA] 0 womsmnsas Tl convnsevsssnes TEpIEZENtaL
legal de dl/dna..cv o ssissmsmnsis s in calitatede vowanvmmmmmss , la data eliberirii prezentei,
nu are obligatii financiare neonorate fatd de institutia noastra.
S-a eliberat prezentul in baza documentelor depuse de angajator la LT.M. ............. si a
verificarii documentelor privind plata obligatiilor financiare.
Confravaloarea, prestatiel este de. auwmsnamn lei, potrivit Legii nr. 108/1999 pentru

infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicatd, precum si Normativului cu tarifele pentru
plata prestatiilor de servicii in domeniile de activitate ale Inspectiei Muncii, aprobat prin Ordinul
M.M.F.P.S. nr. 1323/2009, cu modificarile si completérile ulterioare.

Suma a fost achitatd cu.................... 1T SO

INSPECTOR SEF,

intocmit,

PO-07.03
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Anexanr. 9
MINISTERUL MUNCII SI JUSTITIEI SOCIALE
INSPECTIA MUNCII
Inspectoratul Teritorial de Muncia Arges
Str. nr. , loc. , jud.
Tel: ; Fax:
Nr. de inregistrare/ data inregistrarii
Nr. | Nr.inreg./ Nume Tip Data Solicitant Act Semnatura
Crt. | Data Prenume | document | eliberérii /imputernicit | identitate
inregistrarii Seria/nr.
INSPECTOR SEF,
intocmit,
1
PO-07.03

Editia I revizia 0




