INSPECTIA MUNCII
INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA CONSTANTA

nr.9730/1207 SERUAI 02.04.2024

Aprobat,
Inspector Sef
Becheanu Marian

INVITATIE

Inspectoratul Teritorial de Munca Constanta va invita sa participati la
procedura de achizitie directa de “Vouchere de vacanta pe suport electronic de
tip card cu servicii conexe emiterii si alimentarii incluse pentru anul 2024”,
cod CPV 79711000-1, necesare pentru personalul angajat in cadrul I.T.M.
Constanta.

Procedura de achizitie se va efectua in conformitate cu Art. 7 alin. -
(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii
sau lucrdri, in mdsura in care valoarea estimatd a achizitiei, fdra TVA, este mai
micd decat pragurile valorice prevdzute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016.

in vederea elaborarii ofertei, va punem la dispozitie Caietul de sarcini
impreuna cu Anexa 1, documentatie care poate fi ridicat si de la sediul I.T.M.
Constanta din str. Decebal nr.13 C, Constanta, judetul Constanta, Romania Biroul
Achizitii, Etaj 1, cam.8.

In conformitate cu prevederile art. 64-66 alin (1) din Legea nr. 98/2016
referitoare la regulile de comunicare, orice alte comunicari referitoare la
derularea procedurii de achizitie va vor fi transmise prin e-mail, pentru care va
rugam sa ne transmiteti confirmari de primire.

Oferta va fi elaborata si prezentata in conformitate cu documentatia de
atribuire.

1. Autoritatea contractanta:
Inspectoratul Teritorial de Munca Constanta
Adresa: Str. Decebal Nr. 13C, Constanta, 900665
- cod fiscal: 4671785
- telefon: +40-241693951
- e-mail: itmconstanta@itmconstanta.ro

2. Denumirea contractului: : “Vouchere de vacanta pe suport electronic de tip
card cu servicii conexe emiterii si alimentarii incluse pentru anul 2024” pentru
personalul angajat in cadrul I.T.M. Constanta.

Cod CPV Principal: : 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare.
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3. Descrierea contractului : “Vouchere de vacanta pe suport electronic de tip
card cu servicii conexe emiterii si alimentarii incluse pentru anul 2024” pentru
personalul angajat in cadrul L.T.M. Constanta, conform solicitarilor din Caietul
de sarcini si Anexa 1, cu posibilitatea de majorare a numarului de persoane.

Se prevede majorarea numarului de beneficiari ai cardurilor de vacanta, prin act
aditional, suplimentarea fiind optiunea achizitorului, in limita bugetului aprobat .

4. Procedura aplicata pentru achizitie: Achizitie directa.
5. Sursa de finantare: bugetul I.T.M. Constanta.

6. Tipul contractului: : “Vouchere de vacanta pe suport electronic de tip card
cu servicii conexe emiterii si alimentérii incluse pentru anul 2024” pentru
personalul angajat in cadrul I.T.M. Constanta conform solicitarilor din caietul
de sarcini.

7. Denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax si adresa de e-mail a
biroului de la care se pot solicita informatii si clarificari: Biroul Achizitii, I.T.M.
Constanta, Str. Decebal nr. 13 C, tel. 40-241693951 - e-mail
itmconstanta@itmconstanta.ro

8. Conditii contractuale:

Contractul intra in vigoare la data semnarii lui si are valabilitate pana la
31.12.2024.

Termen de executie este de 1 zile lucratoare de la nota de comanda.

9. Informatii privind modul de elaborare a ofertei:

Oferta va contme propunerea tehnica si propunere financiara.
e Propunerea tehnica va fi intocmita si prezentata astfel incat sa se asigure
posibilitatea verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile
tehnice prevazute in Anexa 1, considerate minime si obligatorii.
e Propunerea financiara:

Pretul ofertei se va exprima in lei fara TVA, evidentiindu-se distinct valoarea
taxei pe valoare adaugat3, si reprezinta valoarea ofertata. in vederea compararii
preturilor ofertate, toate preturlle vor fi exprimate in cifre cu doua zecimale.
Pretul ofertat este ferm, nu se actualizeaza si nu se revizuieste.

10. Conditii de participare:
l. Conform caiet de sarcini

11. Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile de la data limita de depunere a
ofertelor.

Valoarea maximi estimata pentru Servicii de tiparire si de livrare este de 0,20
lei fara TVA si de 0,24 lei cu TVA inclus ( aprox 68 persoane ) .

Valoarea totali solicitatd de achizitor a fi alimentata pe voucherele de vacanta
electronice de tip card este de 104.000,00 lei.

12. Termenul limita de depunere a ofertelor: 03.04.2024, ora 12:00.
Data, ora si locul deschiderii ofertelor: 03.04.2024, orele 12:30 la sediul
autoritatii contractante din str. Decebal nr.13 C, Constanta.
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13. Adresa la care se transmit/depun ofertele: Ofertele vor fi transmise pe adresa
de e-mail: itmconstanta@itmconstanta.ro sau la Registratura I.T.M. Constanta,
Str. Decebal nr.13C, Constanta, pana la data limita de depunere a ofertelor, in
care se va preciza obiectul achizitiei si datele de identificare ale ofertantului.

14.  Alte informatii:
Ofertele depuse dupa termenul limita se considera intarziate si vor fi
respinse. Ofertele care nu contin informatiile/documentele destinate sa
dovedeasca indeplinirea cerintelor prevazute in Caietul de sarcini si Anexa 1
atasat la prezenta invitatie vor fi respinse.
Pentru alte informatii, va puteti adresa Biroului Achizitii, persoana de
contact: Popa Alexandru lulian, e-mail: alexandru.popa@itmconstanta.ro

Sef Serviciu E.R.U.A.L

Buliga Irina

[ Intocmit,
' Consilier Achizitii,
Popa Alexandru lulian
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INSPECTIA MUNCII

INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA CONSTANTA

NR. 9703/1205 SERUAI /02.04.2024

Aprobat,
Inspector Sef

Becheanu Marian

= =Sl
/

Propun spre aprobare,
Sef Serviciu ERUAI
Buliga Irina

CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea de:
»VOUCHERE DE VACANTA PE SUPORT ELECTRONIC DE TIP CARD,
CU SERVICII CONEXE EMITERII SI ALIMENTARII INCLUSE / ANUL 2024”

COD CPV: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare.

1. PREAMBUL

1.1 Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea
contractului de achizitie publica si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se va
elabora, de catre fiecare ofertant participant la competitia de oferte, propunerea

tehnica.

1.2 Caietul de sarcini contine specificatiile tehnice ale viitorului contract-cadru de
achizitie publicd de ,,VOUCHERE DE VACANTA PE SUPORT ELECTRONIC DE TIP CARD, CU
SERVICII CONEXE EMITERII S ALIMENTARII INCLUSE / ANUL 2024” - COD CPV: 79823000-9
Cerintele tehnice si calitative impuse, prin prezentul, vor fi considerate ca fiind
minimale si obligatorii.
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1.3 Orice propunere tehnica ce va fi prezentata in cadrul competitiei de oferte pentru
atribuirea ¢ontractuluide —,VOUCHERE DE VACANTA "PE SUPORT ELECTRONIC DE TIP
CARD, CU SERVICII CONEXE EMITERII SI ALIMENTARII INCLUSE / ANUL 2024” - COD CPV:
79823000-9, ce fac obiectul prezentei achizitii publice, care se abate de la prevederile

caietului de sarcini, va fi luata in considerare si va fi declarata conforma numai in
masura in care caracteristicile tehnice propuse de ofertant presupun, pe langa
confirmarea respectarii tuturor specificatiilor tehnice impuse de autoritatea
contractanta, eventual si prezentarea unui nivel tehnic si/sau calitativ superior sau al
prestatiei conexe de servicii, in raport cu cerintele minimale enuntate in capitolele de
mai jos.

1.4 Ofertele care nu satisfac cerintele minimale ale prezentului vor fi declarate
neconforme si vor fi respinse, in spiritul prevederilor art. 215 alin. (5) din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, coroborate cu prevederile art. 137, alin. (3), lit. a)

din HG 395/2016, ambele acte normative cu modificarile si completarile ulterioare.

1.5 Caietul de sarcini contine cantitatea maxim estimata de vouchere de vacanta pe
suport electronic de tip card solicitate, specificatii tehnice si indicatii privind cerintele
minimale obligatorii care trebuie respectate astfel incat operatorii economici sa

elaboreze propunerea tehnica corespunzator necesitatilor autoritatii contractante.

1.6. Autoritatea contractanta solicita achizita de carduri sau inlocuirea lor numai
persoanelor care beneficiaza de Vouchere de vacanta, din cadrul I.T.M .Constanta,

numai in cazul in care acestia |- au pierdut pe cel vechi.

Pentru persoanele care inca detin vechiul card, contravaloarea voucherelor de

vacanta se va alimenta conform solicitarilor (1600 lei/angajat), conform tabel anexat.

2. CADRUL LEGISLATIV

2.1 in cuprinsul propunerii tehnice, ofertantii isi vor asuma obligatia de a asigura, cu

operativitate, eficienta, in mod sustenabil si in conditiile respectarii tuturor
standardelor si actelor normative in vigoare, produsele ce fac obiectul caietului de
sarcini si serviciile conexe lor, pe toatd perioada contractuald, potrivit nevoilor definite
de autoritatea contractanta, in prezentul caiet de sarcini.
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Pe parcursul furnizarii voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card si al
—prestatieiserviciilor conexe “emiterii si alimentarii aestora, “catreachizitor / catre "

beneficiarii achizitorului, se vor respecta, cu strictete, urmatoarele reglementari:

a) 0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 94/2014, cu modificarile si completarile

ulterioare, inclusiv cu cele dispuse de 0.U.G. nr. 46/2017;

b) Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri

publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) H.G. nr. 215/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea

tichetelor de vacanta, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) 0.U.G. nr. 107/2018 privind modificarea si completarea unor acte normative,

precum si pentru prorogarea unor termene;

e) 0.U.G. nr. 114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor
publice si a unor masuri fiscal - bugetare, modificarea si completarea unor acte

normative §i prorogarea unor termene;

f) Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1909/2019 pentru aprobarea criteriilor
referitoare la autorizarea functionarii unitatilor emitente de bilete de valoare, a
componentei si procedurii de lucru a Comisiei pentru autorizarea unitatilor
emitente de bilete de valoare, precum si a componentei echipei de specialisti
prevazute la art. 22 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 165/2018
privind acordarea biletelor de valoare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
1045/2018;

g) 0.U.G. nr. 35/2020 privind modalitatea de emitere si prelungirea valabilitatii
voucherelor de vacanta, in contextul situatiei epidemiologice determinate de
raspandirea COVID -19;

h) 0.U.G. nr. 31/2024 privind reglementarea unor masuri fiscal-bugetare si

pentru modificarea si completarea unor acte normative.
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3. OBIECTUL ACHIZITIEI PUBLICE - CERINTE MINIME OBLIGATORII IMPUSE, DE
AUTORITATEA CONTRACTANTA:

3.1 Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitionarea, prin.modalitatea
de_achizitie directa, de ,,VOUCHERE DE VACAN'[/'X PE SUPORT ELECTRONIC DE TIP CARD,
CU SERVICII CONEXE” - COD CPV: 79823000-9 in beneficiul angajatilor I.T.M. Constanta

3.2 Fiecare voucher de vacanta pe suport electronic de tip card va fi nominal si va fi
securizat. Voucherul de vacanta sub forma cardului electronic va fi confectionat din
material plastic rezistent, va fi prevazut cu elemente specifice de securizare care sa ii
confere autenticitate si siguranta in utilizare, pe toata perioada valabilitatii sale si va fi

purtator al unui cod PIN individual.

3.3 Voucherul de vacanti pe format electronic de tip card va fi valid numai daca va
contine toate elementele prevazute la art. 2, alin. (2), lit. a), c), d), g), h) si i) din
0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta pe suport electronic, cu

modificarile si completarile ulterioare, respectiv:
e emitentul si datele sale de identificare;
e angajatorul si datele sale de identificare;

o numele, prenumele si codul numeric personal ale angajatului care este in drept

sa utilizeze voucherul de vacanta;
e perioada de valabilitate a utilizarii voucherului de vacanta;

e interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decat in unitatile

afiliate, definite potrivit art. 4 alin. (1) din acelasi act normativ;
¢ elementele de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei.

3.4 Voucherele de vacanta emise pe suport electronic de tip card nu vor permite

efectuarea de operatiuni de retragere de numerar.

3.5 Unitatile emitente ale voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card vor
avea, in mod obligatoriu, deschise conturi sau subconturi de plati distincte, prin care se
vor derula sumele reprezentand incasarile si platile aferente valorilor nominale ale
voucherelor de vacantd, astfel incat si realizeze o evidenta clara a sumelor utilizate in
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temeiul contractului-cadru si al cumpararilor directe din Catalogul de produse / servicii
/ lucrari al Sistemului Electronic de Achizitii Publice (SEAP), in relatia instituita cu cu

achizitorul ITM Constanta .

3.6 Unitatile emitente ale voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card
participante la competitia de oferte vor dovedi ca au organizate platforme electronice
pentru emiterea voucherelor de vacanta sau vor dovedi ca pot incheia contracte cu
organizatii care administreaza scheme / aranjamente de plata ori alte organizatii
specializate, dupa caz, in conformitate cu prevederile alin. art. 2, alin. (2*5) din 0.U.G.
nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta pe suport electronic, cu

modificarile si completarile ulterioare.

3.7 Deoarece, conform art. 5.4 din capitolul 5 al prezentului caiet de sarcini, receptia
finald a voucherelor de vacanta pe suport electronic presupune, in mod obligatoriu,
verificarea prealabild, de cétre fiecare angajat I.T.M Constanta, a cardului alimentat, in
cadrul propunerii tehnice pe care o va prezenta, fiecare ofertant are obligatia de a
explicita, in detaliu, modul concret in care va putea fi descarcata aplicatia web pe care
o pune la dispozitie, functionalitdtile acesteia si va preciza, deopotriva, care sunt
informatiile ce se furnizeaza, instantaneu, beneficiarului cardului, in momentul
accesarii acesteia (ex.: suma disponibila pe card; valabilitatea sumei incarcate; mod de

blocare card in caz de pierdere / furt; aflare cod PIN; alte beneficii, dupa caz).

3.8 in conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 1909/2019
pentru aprobarea criteriilor referitoare la autorizarea functionarii unitatilor emitente de
bilete de valoare, a componentei si procedurii de lucru a Comisiei pentru autorizarea
unitatilor emitente de bilete de valoare, precum si a componentei echipei de specialisti
prevazute la art. 22 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 165/2018 privind
acordarea biletelor de valoare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1045/2018,
ofertantul trebuie sa detinda, in mod obligatoriu, o autorizatie de functionare
specifica unitatilor emitente de vouchere de vacanta pe suport electronic.
Respectiva autorizatie trebuie sa fie emisa de Ministerul Finantelor Publice si trebuie sa
fie in termen de valabilitate la data si ora limitd ce se vor stabili pentru depunerea
ofertelor si, in mod implicit, sa fie fnscris in “Lista cuprinzand unitati emitente de
tichete masa pe suport hartie, tichete masa pe suport electronic, tichete cadou pe
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suport hartie si tichete cresd pe suport hartie, tichete sociale pentru gradinita,
vouchere de vacanta pe suport hartie, vouchere de vacanta pe suport electronic,
tichete cadou pe suport electronic, tichete culturale pe suport hartie, tichete culturale
pe suport electronic autorizate”, autorizate de Ministerul Finantelor Publice - Directia

Generala Management al Domeniilor Reglementate Specific.

3.9 Voucherul de vacantd pe suport electronic de tip card va avea o perioada de
valabilitate de un an de la data alimentarii sale cu valoarea nominala legal cuvenita
beneficiarului siu (ce va fi comunicatd de achizitor, furnizorului), fara a se intelege ca

aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

3.10 Conform reglementérilor legale in vigoare pentru anul 2024, autoritatea
contractantd acceptd sa achizitioneze exclusiv vouchere de vacanta pe suport

electronic de tip card a caror valoare nominala va fi de maximum 1.600,00 Lei, conform

informatiilor din Tabelul 1 de la art. 3.11 de mai jos.

3.11 Cantitatea maxim estimatd de vouchere de vacanta pe suport electronic de tip
card ce va putea fi solicitata, de achizitorul I.T.M. Constanta, pe parcursul derularii

contractului-cadru de funizare de produse, este cea inscrisa in col. 6 a Tabelului 1 de

mai jos:
Valoare
nominala
ind izati Nr. maxim maxim Nr. maxim
| ':i emmzat,Ja estimat de solicitata estimat de
e vacatm fa angajati de achizitor | vouchere de
£€ poz ‘:-' (permanent afi vacanta pt.
Denumirea | acordata si alimentata | nr. maxim
achizitiei de | Cod CPV u!“;' temporar) pe estimat de
produse angai]az(;z[:‘e ai INS, voucherul angajati
anu beneficiari | de vacanta | (permanent
ai electronic | si temporar)
- Lei - voucherelor | de tip card ai INS
de vacanta
_ - Lei -

1 | 2 3 4 5 6
VOUCHERE DE | '
VACANTAPE | 778250 1.600,00 68|  1.600,00 68 |
SUPORT |
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ELECTRONIC
DE TIP CARD,
CU SERVICII
CONEXE
EMITERII §I
ALIMENTARII
INCLUSE /
ANUL 2024 ]

Tabelul 1

3.12 Unitatile emitente au obligatia de a asigura emiterea, alimentarea, manipularea
si circulatia voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card, in conditii de
siguranta deplina si Tsi vor asuma aceasta responsabilitate, in mod explicit, in cadrul
propunerii tehnice depuse / transmise. Datele personale ale beneficiarilor utilizatori ai
voucherelor de vacanta pe suport electronic trebuie prelucrate, de viitorul furnizor,
intr-un sistem care sa asigure managamentul si securitatea acestora, conform

reglementarilor in vigoare. in acest sens, este obligatoriu ca unititile emitente de

vouchere de vacanta pe suport electronic sa fie operatori de date cu caracter personal si
sa detina certificat 1SO 27001: 2013, respectivul document sau orice alt document
echivalent cu valoare probatorie certa urmand a fi prezentat, in copie, in cadrul ofertei

depuse / transmise.

3.13 Conditiile de acceptare la plata, de catre achizitorul I.T.M. Constanta, a
voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card ce vor fi comandate,
furnizorului (unitdtii emitente), in cadrul viitoarelor cumparari directe care se vor
atribui in Catalogul de produse / servicii / lucrari al SEAP, sunt cele expres mentionate

la art. 3.3 al capitolului 3 din prezentul caiet de sarcini.

4. GARANTII SOLICITATE:

4.1 Tn cuprinsul propunerii tehnice prezentate, fiecare ofertant isi va asuma, in mod
explicit, obligatia ca, in cazul in care va fi castigator al competitiei de oferte si va
deveni furnizor al voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card, sa emita o

declaratie de conformitate a cardurilor furnizate, prin care urmeaza sa certifice
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autenticitatea si siguranta acestora, ca si respectarea conditiei de alimentare a
respectivelor suporturi electronice numai cu sumele ce vor comunicate, pe un suport

electronic confidential, de catre achizitor.

5. CLAUZE CONTRACTUALE GENERALE

5.1 Achizitorul va incheia, impreuna cu ofertantul care va fi declarat castigator al

competitiei de oferte, un contract in care se vor inscrie:

o cantitatea produse preconizata (exprimata in numarul maxim estimat de
vouchere de vacanta pe suport electronic de tip card), pe care il poate solicita
achizitorul, pe parcursul valabilitatii acestuia, respectiv pana la finele anului
2024,

e valoarea nominala maximd a respectivelor vouchere de vacanta pe suport
electronic precum si pretul (tariful) unitar cardului emis si alimentat, inclusiv al
serviciilor conexe asumate de furnizor (unitatea emitentd), ce urmeaza a fi
prestate in interesul angajatilor I.T.M. Constanta, beneficiari directi ai

respectivelor vouchere.

Numarul cert de vouchere de vacantd pe suport electronic de tip card, solicitat de
achizitor, se va inscrie in viitoarele comenzi ferme de furnizare, ce vor fi predate
confidential, unitatii emitente, de specialistii Directiei de Resurse Umane a
achizitorului, pe parcursul valabilitatii contractului-cadru de servicii, cu numele
complete si codurile numerice personale ale angajatilor, concomitent cu atribuirea, in
beneficiul furnizorului, a cumpararii directe, in Catalogul SEAP, de catre specialistii
Serviciului de Achizitii.

5.2 Pretul voucherelor de vacantd pe suport electronic va include, pe langa costul
suportului electronic, al emiterii si al alimentarii cardului si marja de profit aferenta si o

serie de activititi / game / faze de prestare conexe furnizarii cardurilor, in legatura

directa cu sejururile ce pot fi achizitionate pe baza voucherelor de vacanta pe suport

electronic, precum:
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- publicarea si actualizarea permanenta, pe site-ul propriu al unitatii emitente, a
listei unitatilor afiliate;

- mentinerea unui contact permanent cu angajatii permenenti 'si temporari ai
achizitorului, printr-o persoana responsabila, o linie de telefonie mobila si o

adresa de e-mail dedicate;

- afilierea unor noi unitati, conform preferintelor angajatilor permanenti si

temporari ai achizitorului;

- preluarea eventualelor sesizari, reale si rezonabile, ale angajatilor achizitorului,
in legatura cu potentiale situatii conflictuale / de refuz, provocate de

reprezentanti ai unitatilor afiliate si solutionarea prompta a acestora;

- facilitatea de efectuare a platilor la sediul achizitorului, prin intermediul unor
dispozitive de tip P.0.S. (Point of Sale), de catre diverse unitati afiliate, la
solicitarea expresa a unora dintre angajatii achizitorului dupa rezervarea /

comandarea ferma a sejururilor.

- informarea periodica a salariatilor achizitorului, cu privire la ofertele speciale si /
sau la discounturile acordate, de diversele unitati afiliate, beneficiarilor

voucherelor de vacanta.

Pretul unitar al voucherelor de vacanta pe suport electronic va fi exprimat in lei, fara

TVA si va reprezenta propunerea financiara a fiecarui ofertant.

Pretul unitar al voucherelor de vacanta pe suport electronic este ferm pe toata perioada

de valabilitate a contractului

Pretul unitar al voucherelor de vacanta pe suport electronic se va inscrie, de catre
ofertantul cistigitor al competitiei de oferte, devenit furnizor in contractul-cadru ce se
va incheia cu achizitorul I.T.M. Constanta, in Catalogul de produse / servicii / lucrari al

SEAP, in vederea atribuirii cumpararilor directe, de catre achizitor.

5.3 Plata voucherelor de vacanta pe suport electronic: la efectuarea platii pretului
(tarifului) serviciilor de emitere, tiparire si livrare a voucherelor/cardurilor de vacanta

si al serviciilor accesorii, comandate ferm, se va aplica cota TVA de 19%.
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Platile aferente cumpararilor directe SEAP ce vor fi atribuite catre viitorul furnizor
(castigatorul competitiei de oferte) se vor efectua numai intr-un cont deschis, de catre

acesta din urma, la o unitate a Trezoreriei statului.

Platile vor consta in efectuarea viramentului contravalorii pretului voucherului de
vacanta pe suport electronic de tip card emis si al serviciilor accesorii asumate de
furnizor (la valoarea cu TVA inclusa) precum si a viramentului sumei corespunzatoare
valorii nominale a tuturor voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card
comandate. Tn acest sens, furnizorul va emite, in mod obligatoriu, doua facturi

distincte, catre achizitorul I.T.M. Constanta:

— prima facturd va contine contravaloarea pretului voucherelor de vacanta pe

suport electronic de tip card emise si al serviciilor accesorii asumate de furnizor;

— cea de-a doua factura va contine valoarea nominala totala inscrisa pe voucherele
de vacanta pe suport electronic de tip card, comandate de achizitor, conform
listei-tabel ce va fi predata, furnizorului, de cdtre specialistii Directiei de Resurse

Umane a achizitorului, pe un suport electronic confidential de stocare a datelor.

5.4 Durata contractului care se va incheia, va fi de la data semnarii sale, de catre
ambele parti, pana la data de 31.12.2024 inclusiv. Dupa data limita de valabilitate a
contractului, pana la data expirarii valabilitatii tuturor voucherelor de vacanta emise de
furnizor, achizitorul va avea dreptul de a derula, dupa caz, una sau mai multe din

urmatoarele actiuni:

- receptia si plata ultimei transe de vouchere pe suport electronic de tip card emise de

furnizor, daca vor exista mai multe comenzi, in acest sens;

- returnarea, in 10 zile lucritoare, catre furnizor, a voucherelor de vacanta pe suport
electronic de tip card ce contin erori sau defectiuni in utilizare / defectiuni in
vizualizarea sumelor inscrise sau neconcordante de sume, spre reemitere / corecta

realimentare;

- returnarea, citre furnizor, a cardurilor electronice de vacanta pe care unii dintre
angajatii permanenti sau temporari ai achizitorului declara ca nu le accepta / pe
care nu le-au utilizat, urmata de virarea valorii nominale a acestora, in contul

achizitorului.
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5.5 Modalitatea de livrare: Achizitorul I.T.M. Constanta accepta, la livrarea voucherelor
de vacanti pe suport electronic, doar carduri securizate, inscriptionate conform
normelor legale in vigoare, cu elementele precizate la art. 3.3 al capitolului 3 din
prezentul caiet de sarcini, ambalate in plicuri individuale cu fereastra sigilate si
purtatoare de cod PIN, transportate exclusiv cu mijloacele de transport securizate, puse
la dispozitie de furnizor. Plicurile cu fereastra sigilate vor fi inscriptionate, fiecare, de
citre furnizor, cu numele beneficiarului (angajatul permanent sau temporar al
achizitorului), conform listei-tabel confidentiale predate de Directia de Resurse Umane

a ITM Constanta, catre furnizor.

Livrarea voucherelor de vacanta pe suport electronic se va efectua, la sediul Institutului
National de Statistica din Bulevardul Libertatii nr. 16, sectorul 5, in maximum 3 zile
lucritoare de la atribuirea cumpararii directe in Catalogul de produse / servicii / lucrari

al SEAP. Tn intervalul imediat urmator predarii cardurilor la achizitor, anterior

momentului virdrii contravalorii nominale a acestora, de catre acesta si alimentarii
cardurilor cu sumele nominale, de citre furnizor (unitatea emitentd), se realizeaza

receptia provizorie a cardurilor livrate.

NOTA: Transmiterea acceptului cumpararii directe se va efectua, de catre specialistii
Serviciului de Achizitii ai achizitorului, in oricare din zilele lucratoare, in intervalul
orar 08:00 - 10:00, cu scopul de a permite, furnizorului, efectuarea livrarii
cardurilor in aceeasi zi lucratoare, pana la ora 16,00 inclusiv, in cazul in care
respectiva unitate emitenta a voucherelor de vacanta pe suport electronic se va

angaja sa efectueze livrarea inntr-un interval orar mai mic de o zi lucratoare.

Dupa efectuarea, de citre achizitor, a platii contravalorii nominale a voucherelor de
vacanta pe suport electronic, catre furnizor (unitatea emitenta), intr-un termen ce nu
va depasi 7 zile lucratoare de la data livrarii cardurilor, se va efectua receptia finala a

acestora.

5.6 Modalitatea de platd a contravalorii comenzii de vouchere de vacanta pe suport
electronic de tip card: plata contravalorii voucherelor de vacanta pe suport electronic
comandate de achizitor se va efectua cu respectarea dispozitiilor ART. 9, alin. (1) si (2)
din HG nr. 215/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea

tichetelor de vacanta, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv: "Angajatorii
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distribuie beneficiarilor vouchere de vacantd cu respectarea strictd a prevederilor
legale. (2) Voucherele de vacantd pe suport electronic/hartie nu pot fi distribuite de
angajatori, dacd acestia, la data stabilitd pentru distribuire, nu au achitat unitatii
emitente, integral, contravaloarea nominald a voucherelor de vacanta pe suport hértie
achizitionate, inclusiv costul imprimatelor reprezentdnd voucherele de vacantd pe

suport hdrtie.".
5.7 Modalitati de receptie:

a) Receptia cantitativa (provizorie)

Odata livrate la destinatie, cardurile de vacanta ambalate si sigilate in plicuri
individuale cu fereastra se predau, achizitorului, in baza unui proces verbal de predare-
primire, semnat de reprezentanti ai ambelor parti. Semnatarii procesului verbal, care
reprezinta achizitorul, sunt membrii comisiei de receptie a voucherelor de vacanta pe

suport electronic de tip card, numiti prin ordin al ITM Constanta.

Receptia cantitativa (provizorie) a cardurilor de vacanta livrate se realizeaza in termen
de maximum 3 zile lucratoare dupa data predarii cardurilor la achizitor, anterior
momentului virarii contravalorii nominale a acestora catre furnizor (unitatea emitenta).
Receptia cantitativa (provizorie) va consta in verificarea / determinarea, de catre
comisia de receptie, in prezenta reprezentantului unitatii emitente, a urmatoarelor

elemente:

— a numarului de plicuri cu fereastra primite si a integritatii acestora;

— a corectitudinii numelor inscrise pe fila din interiorul plicurilor sigilate, vizibile
prin fereastra, in raport cu numele comunicate, de specialistii Directiei Resurse
Umane, Serviciului de Achizitii, in cadrul unei liste-tabel oficiale, publice (fara
date confidentiale precum CNP);

— a existentei unui corp rigid de formatul unui card, in interiorul fiecarui plic

sigilat, ce va fi depistat prin utilizarea simtului tactil.

Receptia cantitativa (provizorie) a cardurilor (suporturilor electronice) aferente
voucherelor de vacanta se va finaliza prin intocmirea unei Note de predare-primire ce va

fi semnata de catre membrii comisiei de receptie si de catre casierul I.T.M. Constanta.
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in baza notei de predare-primire, se va efectua plata contravalorii facturii aferente

voucherelor de vacanta, catre furnizor.

Lipsurile cantitative constatate la receptia provizorie se inlocuiesc in termen de

maximum 3 zile lucrdtoare de la data la care i s-au comunicat furnizorului (unitatii

emitente).

b) Receptia calitativa (finala)

Se realizeaza, faptic, de catre fiecare beneficiar (angajat ITM Constanta) al
voucherului de vacanta pe suport electronic de tip card, dupa efectuarea platii,
de catre achizitor si va consta in verificarea continutului plicului cu fereastra si in
verificarea cardului aferent voucherului de vacanta pe platforma web dedicata,
pusa la dispozitie de furnizor. Verificarea, de catre beneficiarii directi, a
voucherelor de vacanta pe suport electronic de tip card se va efectua conform
instructiunilor precise ce vor fi stabilite si difuzate, la nivel institutional, de catre
specialistii achizitorului (din cadrul Serviciului de Achizitii si a Directiei de
Resurse Umane). Instructiunile vor viza modul concret de descarcare, de accesare
si de operare a aplicatiei web a unitatii emitente, respectiva modalitate trebuind
sa fie detaliata corect si pertinent in propunerea tehnica a ofertantului declarat
castigator al competitiei de oferte si, ulterior, devenit furnizor in contractul-

cadru ce se va incheia de catre parti.

fn mod concret, comisia de receptie a achizitorului va transmite, prin mail, la
nivelul fiecarei structuri organizatorice din organigrama institutiei,
»Instructiunile” cu privire la modul de descarcare, de accesare si de operare a
aplicatiei web a unitatii emitente a voucherelor de vacanta pe suport electronic
de tip card, pe care conducatorii respectivelor structuri le vor pune la dispozitia
personalului subordonat, astfel incat fiecare beneficiar (angajat permanent sau
temporar) sa poatd verifica, pe cardul nominal, desigilat de el finsusi,

urmatoarele aspecte:
» codul PIN alocat;

> suma nominala cu care este alimentat cardul;
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> toate elementele prevazute la art. 2, alin. (2), lit. a), c), d), g), h) si i) din
0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta pe suport
electronic, cu modificarile si completarile ulterioare (redate in art. 3.3 din

cuprinsul capitolului 3 al prezentului caiet de sarcini);

> alte informatii / beneficii in procesul de utilizare, disponibile pe platforma
web a unitatii emitente, referitoare la cardul de vacanta pe suport

electronic.

- Comisia de receptie a achizitorului va acorda angajatilor din structurile
organizatorice ale ITM Constanta un termen de 3 zile lucratoare pentru
transmiterea eventualelor reclamatii aferente voucherelor de vacanta pe suport
electronic de tip card primite si verificate individual, urmand ca acestea sa fie

inaintate, unitatii emitente, spre solutionare rapida;

- In cazul in care NU vor exista reclamatii din partea beneficiarilor carduritor
aferente voucherelor de vancanta sau in cazul in care reclamatiile formulate se
vor solutiona favorabil, in maximum 3 zile lucratoare de la data transmiterii catre
furnizor, receptia calitativa (finald) a voucherelor de vacanta se va incheia prin
intocmirea unui proces verbal de receptie calitativa, ce va fi semnat de catre

membrii comisiei de receptie a achizitorului.

5.8 Modalititi de returnare a voucherelor de vacanta pe suport electronic refuzate /

neutilizate de angajati:

- Voucherele de vacanta pe suport electronic refuzate de unii dintre angajatii ITM
Constanta/ ramase neutilizate, vor fi restituite unitatii emitente pe baza unui
borderou de returnare denumit ,,Borderou Voucherele de vacanta pe suport

electronic neutilizate”, intocmit in 2 exemplare.

- Rambursarea, citre achizitor, a contravalorii voucherelor de vacanta pe suport
electronic refuzate si predate unititii emitente se va efectua, de catre aceasta

din urma, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la primirea lor.

5.9 Penalitat;i:
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- Tn cazul in care furnizorul (unitatea emitenta a voucherelor de vacanta pe suport
electronic de tip card), din vina sa, nu indeplineste sau indeplineste defectuos
obligatiile asumate prin contractul-cadru / comenzile emise de achizitor, acesta
va plati penalitati de intarziere. Pentru livrarea cu intarziere a cardurilor
aferente voucherelor de vacantd, furnizorul va plati penalitati de intarziere in
cotd de 0,03 % pe zi de intarziere, calculate la valoarea facturii care contine
pretul pentru suporturile electronice aferente voucherelor de vacanta comandate
(pretul cardurilor) si pentru serviciile conexe furnizarii acestora, iar penalitatile
se vor retine din aceasta. Se considerd fintarziere, inclusiv situatia depasirii
termenului contractual de livrare, ce curge de la atribuirea cumpararii directe
SEAP, de catre achizitor, cauzatda de refuzul intemeiat al ITM Constanta de a
receptiona cardurile aferente voucherelor de vacanta, ca urmare a constatarii
unor neconformitati in privinta sumelor cu care acestea au fost alimentate sau ca
urmare a unor deficiente in accesare. In acest caz, penalitatea de 0,03 % pe zi

intarziere se va calcula la valoarea totala a cardurilor refuzate.

— Pentru decontarea cu intarziere a facturilor lunare perimate, Institutul National
de Statistici va plati penalititi in cotd de 0,03% pe zi intarziere calculata la
valoarea facturii emise pentru suporturile electronice aferente voucherelor de

vacanta comandate (carduri) si pentru serviciile conexe furnizarii acestora.

- Orice incilcare a contractului ori a prevederilor legii permite partilor sa rezilieze
contractul fira nici un preaviz si fara somatie, partile ramanand obligate doar
pentru operatiunile care nu au fost executate pana la momentul rezilierii.
incetarea efectivi a contractului va avea loc dupa curgerea a 15 zile

calendaristice de la data la care cealalta parte a primit §i comunicarea.

- Contractul poate suferi modificari prin act aditional, numai prin acordul scris,

semnat si datat de ambele parti.

- Prin depunerea ofertei, societatea ofertantd acceptda conditiile de
confidentialitate, impuse de ITM Constanta, la semnarea contractului, conditii
care se vor detalia prin semnarea unui angajament de confidentialitate (anexa la

contract).
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6. MODUL CONCRET DE ELABORARE S| DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE, DE
CATRE OFERTANTI

6.1 Propunerea tehnica va fi prezentatd, in mod obligatoriu, de citre ofertanti, atat in

format fizic, pe suport hartie, cat si in format electronic.

7. CAPACITATEA DE EXERCITARE A ACTIVITATII PROFESIONALE

7.1. Ofertantul trebuie si indeplineasca urmatoarele conditii privind capacitatea de

exercitare a activitatii profesionale:
- este infiintat si functioneaza legal;

- detine autorizatie de emitere a voucherelor de vacanta pe suport electronic, valabila

la data depunerii ofertelor;

7.2. In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele

documente de calificare:

b) Autorizatia de functionare pentru emiterea voucherelor de vacanta pe suport
electronic, valabild la termenul limita de depunere a ofertelor, emisa de Comisia de

autorizare a unitatilor emitente de vouchere de vacanta din cadrul Ministerului

Finantelor Publice.

c) Dovada inregistrarii la Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
cu Caracter Personal care sa ateste ca operatorul economic este autorizat sa prelucreze
datele cu caracter personal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001, cu

modificarile si completarile ulterioare.

8. OBLIGATIILE FURNIZORULUI:

8.1 S emiti, sa livreze si s alimenteze, in conditiile legii si ale contractului care se va
incheia, numirul de vouchere de vacantd pe suport electronic de tip card expres
solicitat de achizitor, respectand numele si valorile nominale de alimentare indicate de

acesta.

Page 16 of 18

Str. Decebal, nr.13C, Constanta, jud.Constanta
Tel.: +4 0241- 693.951 Fax: 0241- 694.3170251

itmconstanta@itmconstanta.ro

www.itmconstanta.ro



8.2 S transmiti achizitorului lista completd cu unitatile afiliate (aga cum sunt definite
3n 0.U.G. nr. 8/2009) cu care a incheiat contracte / conventii, sa o actualizeze periodic

si sa comunice, de indata, achizitorului, modificarile si completarile survenite.

8.3 S alimenteze voucherele de vacanta emise pe suport electronic exclusiv cu valorile
nominale indicate de catre angajatorul I.T.M. Constanta, in baza listei-tabel
confidentiale transmise de catre Directia Resurse Umane a achizitorului, in care se va
inscrie numele si prenumele beneficiarilor voucherelor (angajati I.T.M. Constanta), CNP-

ul acestora si suma cu care se va alimenta fiecare card in parte;

8.4 S3 pastreze in conditii de securitate, datele / informatiile confidentiale primite de

la achizitor.

8.5 Sa asigure accesul angajatilor I.T.M Constanta la platforma online proprie si la linie
telefonici indicatd, prin intermediul céreia acestia vor avea la dispozitie asistenta
permanentd pentru formularea unor eventuale clarificari / pentru solicitarea de

informatii suplimentare.

8.6 Sa livreze suporturile electronice ce contin voucherele de vacanta la sediul central
ITM Constanta str. Decebal nr. 13C, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la
transmiterea notei de comandid si a fisierului cu datele beneficiarilor, daca NU

precizeaza o alti perioada mai redusa, in cadrul propunerii tehnice p[ezentate.

8.7 S3 inscrie distinct in factura fiscald emisd la livrare, detaliile mentionate in
legislatia care reglementeaza voucherele de vacanta, respectiv art. 17 din HG 215/2009,

cu modificarile si completarile ulterioare.

8.8 S3 deschida conturi sau subconturi de plati distincte la unitatile Trezoreriei Statului
in a ciror raza sunt inregistrati fiscal, pentru incasarea valorii nominale a voucherelor

de vacanta pe suport electronic.

8.9 S3 deschidi conturi sau subconturi de plati distincte la unitatile Trezoreriei Statului
in a caror razi este inregistrat fiscal, pentru incasarea pretului aferent suport electronic
de tip card, pentru emiterea si alimentarea acestuia cu valoarea nominala indicata de
achizitor si pentru prestarea serviciilor conexe prevazute la art. 5.2 al capitolului 5 din

prezentul caiet de sarcini.
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8.10 Si respecte totalitatea obligatiilor impuse prin prevederile legale in vigoare, in
legaturd cu emiterea, alimentarea, livrarea si prestarea servicilor conexe aferente

voucherelor de vacanta pe suport electronic.

9. PROPUNEREA FINANCIARA

9.1 Autoritatea contractanta solicitd ca pretul unitar al voucherului de vacanta pe
suport electronic si al serviciilor conexe emiterii i alimentarii acestuia sa fie inscris, de

ofertanti, in cadrul ofertelor prezentate in format fizic, la valoare fara TVA.

9.2 Pretul unitar al voucherului de vacantd pe suport electronic si al serviciilor conexe
emiterii si alimentarii acestuia va fi un numar real, pozitiv, cu maximum 2 (doua)
zecimale. NU se accepta valoarea ,,)” pentru ,,Pretul unitar al voucherului de vacanta pe
suport electronic si al serviciilor conexe emiterii si alimentarii acestuia” deoarece
contractul de achizitie publica este, in mod exclusiv, un contract cu titlu »ONEROS”,
conform dispozitiilor art. 3, lit. 1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

intocmit:

Numele si prenumele: Clinciu Razvan

Functia Inspector Compartiment Resurse Umane

Data: 02.04.2024 A

Semnatura: .......... 2://[ l/.\. ...........

Conform cu originalul din dosarul achizitiei publice ,,VOUCHERE DE VACANTA PE
SUPORT ELECTRONIC DE TIP CARD, CU SERVICII CONEXE EMITERII 3l ALIMENTARII INCLUSE
/ ANUL 2024”.
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INSPECTIA MUNCII
INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA CONSTANTA

Nr.9726/1206 S.E.R.U.A.l .din data de 02.04.2024

Beneficiar : L.T.M. Constanta din str. Decebal nr.13 C.

Aprobat,
Inspector Sef
Becheanu Marian

= el /

Referat de necesitate privind achizitia de
»,VOUCHERE DE VACANTA PE SUPORT ELECTRONIC DE TIP CARD,
CU SERVICII CONEXE EMITERII SI ALIMENTARII INCLUSE / ANUL 2024”
COD CPV: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare.

Necesitatea/oportunitatea achizitiei de Servicii :
Servicii de tiparire si de livrare care ajuta la achizitia Voucherelor de vacanta pe
suport electronic de tip card pentru personalul angajat din cadrul I.T.M. Constanta
pe anul 2024.

Aceste servicii sunt necesare in luna: Aprilie 2024, conform bugetului aprobat
la data prezentului referat.

Cod si denumire CPV: CPV 79823000-9,

dupa cum urmeaza :

Nr Denumire Cantitate | U.M. Total Specificatii
Crt servicii Valoare tehnice
estimata
1 Contravaloare 68 Buc. | 104.000,00 | Contravaloare Vouchere de
vouchere vacanta vacanta aferente anului 2024.
2 | Servicii de tiparire 1 Buc. |0.20 Contract de Servicii de

si de livrare

tiparire si de livrare pentru
vouchere de vacanta pe
suport electronic de tip card
pentru un numar de 68 de
persoane.
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In baza celor precizate mai sus,va rog sa aprobati achizitia serviciilor
mentionate, prin Biroul de specialitate din cadrul I.T.M. Constanta, in functie de
creditele bugetare aprobate/ alocate la data prezentului referat.

Suma mentionata se afla/nu—se—afta disponibila in Bugetul de venituri si cheltuieli al
I.T.M. Constanta pentru anul 2024, du 8 z meaza:
CAP. ......... b A , ART. . f

Sursa de finantare: ................ ( W .............

Serviciul Economic, Resurse Umane, Administrativ si Informatic :
Numele si prenumele: Buliga Irina

Functia: Sef Semcrtw o( 09 20 524,

Data: ceeeeeeeenecnccccecoseralicescrocenns
Semnatura: //
Intocmit: /

Numele si prenumele: Chncm Razvan

Functia Inspector Compartlment Resurse Umane
Data: 02.04.2024

Semnatura: Z}Z,\ ..........
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