INSPECTIA MUNCII
INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA CONSTANTA

Nr. 6214/1004/S.E.R.U.A.1./12.03.2025
Aprobat,
Inspector Sef
Luca Adrian

Propun spre aprobare,
Sef Serviciu E.R.U.A.I.
Buliga Irina
CAIET DE SARCINI
privind achizitia de ,,Servicii postale”

GENERALITATI:

Prezentul caiet de sarcini stabileste conditiile minime pentru achizitionarea
serviciilor postale, in beneficiul Inspectoratului Teritorial de Munca Constanta, pe baza
carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico - financiara.

Serviciile postale sunt incluse in Anexa 2 la Legea 98/2016, achizitia acestor servicii
se va face in baza achizitiei directe.

Cerintele precizate in caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale si
obligatorii.

Prevederile cuprinse in caietul de sarcini fac parte integranta din documentatia
pentru elaborarea si prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora
se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Ofertele care nu respecta specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor
postale in conditii tehnice inferioare celor prevazute in prezentul caiet de sarcini vor fi
declarate neconforme.

I OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul contractului consta in achizitionarea de servicii postale, clasificate
conform CPV: 64110000-0 Servicii postale.
Autoritatea contractanta:
Inspectoratul Teritorial de Munca Constanta
Adresa: Str. Decebal Nr. 13C , Constanta, 900665
- cod fiscal: 4671785
- telefon: +40-241693951
- e-mail: itmconstanta@itmconstanta.ro

Procedura de achizitie se va efectua in conformitate cu Art. 7 alin. -(5) Autoritatea
contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrdri, in mdsura in
care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai micd decat pragurile valorice
prevdzute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016.

Autoritatea contractanta doreste achizitionarea serviciilor postale care constau in
preluarea, sortarea, transportul si livrarea trimiterilor postale ale Inspectoratului
Teritorial de Munca Constanta catre destinatari - persoane fizice si juridice..

- Servicii postale de distribuire a corespondentei.
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Ofertantul are obligatia de a elabora propunerea tehnica si financiara, in
conformitate cu prevederile prezentului caiet de sarcini, in concordanta cu
reglementarile legale in vigoare aplicabile in acest domeniu.

Il SURSA DE FINANTARE
Sursa de finantare este Bugetul |.T.M. Constanta.

1. LEGISLATIE APLICABILA
Pentru prestarea serviciilor postale, ofertantul trebuie sa respecte urmatoarele
reglementari:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, HG 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

- LEGE Nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera
circulatie a acestor date;

- OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

IV.  CONDITII MINIME

Prestatorul va prezenta :
- oferta tehnica si financiara in conformitate cu prevederile prezentului caiet de sarcini
Prestatorul trebuie sa faca dovada ca este autorizat sa efectueze servicii postale prin
detinerea certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza
regimului de atestare generala eliberat in temeiul art. 5-7 din OUG nr. 13/2013 privind
serviciile postale.

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire nationala. Prin
acoperire nationala se intelege capacitatea de a livra corespondenta la orice adresa
postala de pe intreg teritoriul national.

V. PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea
contractanta le solicita operatorului economic furnizor de servicii postale, dupa cum
urmeaza:

a) Trimiteri interne

- Corespondenta interna standard, simpla

- Corespondenta interna recomandata cu confirmare de primire A.R

Se solicita a fi prezentata oferta pentru toate tipurile de activitati indicate in speta,
respectiv expedieri de corespondenta neprioritara interna simpla si in regim recomandat
cu confirmare de primire.
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Se estimeaza a fi efectuate expedieri de corespondenta raportat la anul 2023, astfel:

- Corespondenta interna standard, simpla: aproximativ 300 buc. plicuri/lund

- Corespondenta interna recomandata cu confirmare de primire A.R: aproximativ 200
buc. plicuri/lund.

Cantitatile estimate mai sus sunt orientative, iar prestatorul va trebui sa tina seama ca
expedierile variaza de la o luna la alta, aceste variatii neputand constitui motiv de
modificare a pretului unitar ofertat/trimitere. Autoritatea contractanta isi rezerva
dreptul, in functie de necesitati, sa diminueze respectiv sa suplimenteze cantitatile in
limita valorii contractului.

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte, cerintele
inserate in caietul de sarcini.

VI. OFERTA FINANCIARA

Oferta financiara reprezinta pretul total ofertat pentru serviciile postale (in regim
intern), exprimat in lei fara TVA .
in propunerea financiara se va indica pretul unitar al serviciilor, in lei fard TVA. Se
va mentiona daca se adauga TVA.

In oferta financiard, operatorii economici vor prezenta tarifele in lei fara TVA
pentru fiecare tip de trimitere in parte in functie de greutate.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate

informatiile solicitate.

Nota!

Oferta care nu va contine una din componentele inserate in prezentul caiet de
sarcini (propunerea tehnica, propunerea financiara), va fi declarata inacceptabila,
conform art. 137 alin (2) lit k) din Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016,
aprobate prin HG 395/2016.

Informatii privind modul de elaborare a ofertei: Oferta va contine propunerea tehnica si
propunere financiara.

Odata cu oferta operatorii economici vor prezenta documentele solicitate in Caietul
de sarcini, atasat prezentei.

Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile de la data limita de depunere a
ofertelor.

Valoarea estimata aferenta achizitiei publice este conform solicitarilor din caietul
de sarcini atasat la prezenta invitatie.

Termenul limita de depunere a ofertelor: 17.03.2024, ora 12:00.
Data, ora si locul deschiderii ofertelor: 17.03.2024, orele 12:30 la sediul autoritatii
contractante din str. Decebal nr.13 C, Constanta.

Adresa la care se transmit/depun ofertele: Ofertele vor fi transmise pe adresa de e-
mail: itmconstanta@itmconstanta.ro sau la Registratura I.T.M. Constanta, Str. Decebal
nr.13C, Constanta, pana la data limita de depunere a ofertelor, in care se va preciza
obiectul achizitiei si datele de identificare ale ofertantului.
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Alte informatii: Ofertele depuse dupa termenul limita se considera intarziate si vor
fi respinse. Ofertele care nu contin informatiile/documentele destinate sa dovedeasca
indeplinirea cerintelor prevazute in Caietul de sarcini, vor fi respinse.

Pentru alte informatii, va puteti adresa Biroului Achizitii persoana de contact:
Popa Alexandru lulian, tel.:0758090680/ tel. 40-241693951
e-mail: itmconstanta@itmconstanta.ro

Vil. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Potrivit art. 187 alin. (31) din Legea nr. 98/2016, respectiv (31) de la art. 209 din
Legea nr. 99/2016, autoritatea/entitatea contractanta poate utiliza criteriul pretul cel
mai scazut numai in situatia in care achizitioneaza produse, servicii sau lucrari a caror
valoare estimata a contractului nu depaseste pragurile prevazute la art. 7 alin. (1),
respectiv art. 12 alin. (1).
Oferta cu pretul cel mai scazut.

VIll. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

Contractul de achizitie publica de servicii postale se va incheia, in limita valorii
estimate, de la data 01.05.2024 pana la data de 31.12.2025, cu posibilitatea de
prelungire pana la 4 luni, la solicitarea beneficiarului in anul 2026.

IX.  VALOAREA ESTIMATA: 23.529,41 lei fara TVA si 28.000,00 lei TVA inclus,
pentru intervalul lunar Mai-Decembrie 2025 (8 luni).

X. CONDITII DE LIVRARE A CORESPONDENTEI

Serviciile postale se vor realiza pentru beneficiarul Inspectoratul Teritorial de
Munca Constanta.

Corespondenta se va preda zilnic de catre expeditor pe baza borderoului de
prezentare a trimiterilor, pentru ziua curenta.

Corespondenta adresata autoritatii contractante, confirmarile de primire si
plicurile retur se vor inmana delegatului autoritatii contractante impreuna cu borderourile
de livrare a trimiterilor, respectiv borderoul de predare primire a retururilor, zilnic la
sediul beneficiarului.

Pe plicurile retur returnate se va mentiona, in mod obligatoriu, data avizarii,
motivul pentru care plicul nu a fost predat, precum si data returnarii plicului.

Pe confirmarile de primire se va mentiona, data predarii plicului si data avizarii, in
cazul in care plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat
plicul, seria si numarul B.I/C.I., stampila pentru persoane juridice.

Prestatorul trebuie sa asigure integritatea corespondentei, din momentul primirii ei
pana in momentul inmanarii destinatarului.

Prestatorul are obligatia de a verifica integritatea fizica a corespondentei (plicului),
ambalarea, sigilarea. In cazul plicurilor uzate sau cu adresa ilizibila, prestatorul va anunta
autoritatea contractanta, in vederea schimbarii ambalajului, respectiv scrierea clara a
adresei.
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Prestatorul este obligat, pe toata perioada de derulare a contractului sa pastreze
confidentialitatea datelor cu caracter personal in conformitate cu Legea 363/2018.

Ofertantii vor trebui sa parcurga urmatoarele faze de lucru:

1. Preluarea in sistem de maxima securitate a plicurilor predate;

2. Pregatirea si sortarea plicurilor in functie de coordonatele cerute, in vederea
expedierii;

3. Expedierea corespondentei, in forma solicitata de autoritatea contractanta, catre
destinatiile indicate, cu ajutorul serviciilor de expeditie;

4. Transportul si predarea corespondentei la destinatari;

5. Predarea catre expeditor a borderoului de expediere completat, plicurile returnate si
confirmarile

de primire la adresa de retur specificata de autoritatea contractanta.

Xl. EVALUAREA OFERTELOR

Ofertele prezentate de catre operatorii interesati se evalueaza tinand seama de
activitatile postale ofertate, fiind obligatorie completarea tuturor rubricilor
corespunzatoare coloanelor referitoare la tarife (tarif serviciu-lei/bucata) la prezentul
caiet de sarcini (Oferta).

Oferta castigatoare se va stabili pe baza criteriului “pretul cel mai scazut”, conform
art. 187 alin. 31 coroborat cu art. 187 alin. 3. lit. d din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cerintele tehnice prezentate in cadrul caietului de sarcini sunt stabilite strict, astfel
incat doar pretul va prezenta elementul ce va fi punctat, la evaluarea ofertelor.

Oferta care va cumula pretul cel mai scazut al pachetului de servicii postale in urma
evaluarii ofertelor va fi declarata castigatoare.

Contractul de servicii urmand a fi incheiat in limita valorii estimate, respectiv
23.529,41 lei fara TVA si 28.000,00 lei TVA inclus (8 luni).

Xll. CONDITIl DE PLATA

Toate platile intre beneficiar si prestator ce fac obiectul contractului de achizitie
publica se vor efectua in lei.

Platile se vor efectua de catre beneficiarul serviciilor postale, pe baza borderourilor
de expediere, continand evaluarea cantitativa si calitativa a serviciului de expediere.

Plata facturii se face prin O.P. in termen de 30 de zile de la inregistrarea facturii in
sistemul RO e-factura, in contul de la Trezorerie indicat de prestator.

Intocmit,
Inspector de specialitate
Foca Irina
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