INSPECTIA MUNCII

INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA CONSTANTA

/25.09.2025

Aprobat,
Inspector Sef
Balan Liliana Madalin

CAIETUL DE SARCINI
Privind achizitia de “Servicii de curétenie”
Cap. 1. Introducere.

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea
definesc, dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare
la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni,
precum si sisteme de asigurare a calitétii, terminologie, simboluri, teste si metode
de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea
conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie sa precizeze si institutiile competente de la care
furnizorii, executantii sau prestatorii pot obtine informatii privind reglementarile
obligatorii referitoare la protectia muncii, la prevenirea si stingerea incendiilor si
la protectia mediului, care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului
$i care sunt in Vigoare la nivel national sau, in mod special, in regiunea ori in
localitatea in care se executa lucririle sau se presteaza serviciile ori operatiunile
de instalare, accesorii furnizarii produselor (dupa caz).

In cadrul acestei proceduri, Inspectoratul Teritorial de Munci Constanta,
strada Decebal nr.13 C, telefon 0241693951, cod fiscal 4671785, e-mail;
itmconstanta@itmconstanta.ro, indeplineste rolul de entitatea contractanta in

cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice
activitate descrisa intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata
explicit in alt capitol, trebuie interpretati ca fiind mentionata in toate capitolele
unde se considera de citre Contractant c3 aceasta trebuia mentionata pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

Cap. 2. Contextul realizarii acestei achizitii de servicii
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Se solicita achizitionarea de ,Servicii de curatenie” pentru sediul
Inspectoratului Teritorial de Munca Constanta (birouri) din strada Decebal nr.13 C
si Cladirea I.T.M. Constanta din str. lon Lahovari nr. 98, in vederea asigurarii unui
microclimat optim.

Contractul mentionat mai sus privind achizitia publicdi de “ Servicii de
curatenie” este initiat sub incidenta prezentei clauze suspensive (Bugetul de
venituri si cheltuieli aferent I.T.M. Constanta, a fost fractionat si aprobat in
intervale de aprox 3 luni), in sensul ca incheierea contractului de achizitie
publica este conditionatd de alocarea creditelor bugetare cu aceasta
destinatie, semnarea contractului fdcdndu-se cu respectarea dispozitiilor
referitoare la angajarea cheltuielilor din bugetele care intra sub incidenta
legislatiei privind finantele publice. Operatorul economic din cadrul acestui
contract intelege ca Autoritatea Contractantd nu poate fi considerata
raspunzatoare pentru vreun prejudiciu in cazul anuldrii contractului,
indiferent de natura acestuia si indiferent dacd Autoritatea Contractanta a
fost notificata asupra existentei unui asemenea prejudiciu. Operatorul
economic din cadrul contractului accepta utilizarea conditiilor speciale de mai
sus/clauzei suspensive, asumdndu-si intreaga rdspundere in raport cu
eventualele prejudicii pe care le-ar putea suferi in situatia descrisa”.

Autoritatea contractantda ca urmare a anuntului publicitar nu se obliga sa
accepte oferta sau orice oferta primita astfel ca autoritatea contractanta isi
rezerva dreptul de a incheia contractul in limita fondurilor bugetare
dinsponibile.

2.1. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciilor

Achizitia de ,,Servicii de curatenie” este necesara in vederea asigurarii unui
microclimat optim de lucru in cadrul sediilor Inspectoratului Teritorial de Munca

Constanta (birouri) din strada Decebal nr.13 C respectiv Cladirea I.T.M. Constanta
din str. lon Lahovari nr.98 .

2.2. Informatii despre beneficiile anticipate de cétre entitatea contractanta

Pastrarea microclimatului optim necesar in vederea desfasurarii in bune conditii a
activitatilor ce au loc in cadrul sediilor Inspectoratului Teritorial de Munca
Constanta (birouri) din strada Decebal nr.13 C, respectiv str. lon Lahovari nr. 98.

Cerinte tehnice minime obligatorii:

Prestarea serviciilor de curatenie pe o suprafata totalad utila de aprox. 466
mp. (ocupata de birouri, spatii comune si spatii tehnice), in cele doud imobile
situate in Constanta, str. Decebal nr. 13C, respectiv Cladirea din str. lon Lahovari
nr. 98, Judetul Constanta, in care isi desfasoara activitatea Inspectoratul Teritorial
de Munca Constanta, dupa cum urmeaza :
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a) Sediul I.T.M. Constanta, str. Decebal nr. 13 C, pentru acest sediu prestarea
serviciilor se va efectua 4 zile din saptamana (Luni, Marti, Joi, Vineri),
suprafata formata din :

- suprafata cu destinatie birouri = aprox 189,90 mp cu pardoseala gresie;

- suprafata grupurilor sanitare = aprox 12,10 cu pardoseala gresie;

- suprafata holuri, oficii, scari acces, camera IT, casierie, magazie materiale =
aprox 164,00 mp cu pardoseala gresie;

- numarul grupurilor sanitare : 7 (baieti si fete)

b) Cladirea I.T.M. Constanta, str. lon Lahovari nr.98 , pentru acest sediu
prestarea serviciilor se va efectua doar 1 zi pe saptamana (in ziua de Miercuri),
suprafata formata din :

- Suprafata birouri = aprox 40 mp;

-Suprafata grupuri sanitare = aprox 10 mp;

-Suprafata holuri, scari acces, magazie = aprox 50 mp;

- Numarul grupurilor sanitare : 2 ( baieti si fete)

Cap 3) Informatii privind traficul de persoane :
a)numarul de salariati : aprox 73
b)numarul mediu de vizitatori /zi :aprox 80

Cap 4) Informatii privind numarul de personal necesar pentru efectuarea
curateniei si programul de lucru :

a) numarul de personal necesar pentru efectuarea curateniei = 1

b) programul de lucru in care urmeaza sa isi desfasoare activitatea
personalul societatii prestatoare : 1 salariat,8 ore/zi lucratoare,intr-un
interval orar ce se va conveni cu prestatorul.

Cap 5) Cantitatile minime estimate de consumabile necesare in grupurile
sanitare /luna oferite de beneficiar la solicitarea prestatorului ori de cate ori
este necesar :

- hartie igienica : 50 buc

- hartie prosop ZZ :10 pach./luna

- sapun lichid : 2 L/luna

- deodorant bazin WC : 7 buc/luna

- toate materialele necesare pentru igienizare si curatenie
Cap 6) Operatiunile ce urmeaza a fi executate si frecventa acestora ,dupa caz

- golirea cosurilor de gunoi din birouri si schimbare sacilor menajeri : zilnic

- aerisirea si odorizarea spatiilor : zilnic

- stergerea prafului si curatarea mobilierului si echipamentelor de birou :

saptamanal si ori de cate ori este nevoie ;

- curatarea, spalarea pardoselilor : zilnic

- curatarea grupurilor sanitare : zilnic

- curatenia in spatiile cu destinatie speciala : camera IT - saptamanal

- stergerea suprafetelor vitrate interioare-lunar si cand este nevoie

- curatarea corpurilor de iluminat,caloriferelor : trimestrial

- curatarea balustradelor, usilor, tocurilor acestora :saptamanal

- colectarea si depozitarea deseurilor in locurile special amenajate : zilnic
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- Curatarea si igienizarea locurilor de depozitare a gunoiului :la nevoie

- curatarea cailor de acces in cladire :la nevoie

- inlocuirea produselor consumabile din grupurile sanitare :ori de cate ori
este nevoie

- igienizarea zilnica a aparatului/dozatorului de apa

- alte activitati: la nevoie

Cap 7) Tipul si numérul de echipamente dupa caz :

- unelte specifice si materiale consumabile profesionale
Descrierea principalelor operatiuni de curatenie ce urmeaza a fi efectuate:

- curatarea, spalarea pardoselilor din parchet laminat, gresie, a scarilor, etc, se
va efectua utilizandu-se detergenti adecvati care sa asigure curatare, dezinfectare
si parfumare; pardoselile se vor curata cu stergitorul umezit cu detergent;

- spalarea, curatarea cu solutii specifice si dezinfectarea grupurilor sanitare cu
pelicula antibacteriana- gresia, faianta, chiuveta, oglinda, toaleta, pisoarele,
uscatoarele de maini, etc.; W.C.- urile si pisoarele se curata si se dezinfecteaza, cu
praf de curatat si detartrant colacul de WC se sterge cu detergent; curatarea si
clatirea cu apa fierbinte a savonierelor si distribuitoarelor de sapun lichid inainte
de umplere (reumplere); obiectele sanitare vor fi dezincrustate periodic, prin
procedee chimice si/sau mecanice;de cate ori este necesar; oglinzile si peretii
placati cu faianta vor fi stersi cu lavete umede; la stergerea suprafetelor de inox,
se vor folosi solutii, materiale de curitenie si intretinere special destinate pentru
acestea; echipamentul utilizat pentru efectuarea curateniei in grupurile sanitare va
fi utilizat numai in grupurile sanitare.

- stergerea prafului si curdtarea mobilierului si echipamentelor de birou
(birouri, dulapuri, scaune, mese, tapiterii, casetiere, cuiere, aviziere,
calculatoare, telefoane, etc.) - mobila si pervazurile se sterg de praf cu material
moale, impregnat, pentru a retine praful; obiectele aflate la naltime se vor curata
Cu carpa sau peria de praf; echipamentele de calcul vor fi curatate cu solutie
specifica si antistatica adecvata.

- curatarea suprafetelor vitrate se va efectua utilizand detergenti adecvati,
racletd cu maner extensibil, lavete.

- peretii si plafoanele finisate cu materiale lavabile, se vor curata cu detergent
anionic, cand sunt vizibil murdarite; in cazul finisajelor nelavabile, curdtarea se va
face cu peria de praf.

- curatenia in spatiile cu destinatie speciald (sali de echipamente de calcul, sali
de echipamente electrice, caserii, etc.), se va efectua in timpul programului de
lucru al beneficiarului, in baza unor reglementari speciale, cu beneficiarul
stabilindu-se durata si conditiile de executie;

- sacii menajeri pentru cosurile de gunoi vor avea capacitatea de 35 litri si se vor
inlocui ori de cate ori prezinta urme de murdarire sau degaja un miros neplacut.
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Pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii 132/2010 privind colectarea
selectiva a deseurilor in institutiile publice, prestatorul are urmatoarele obligatii:
a) golirea recipientelor destinate colectarii selective a deseurilor amplasate in
birourile/incintele I.T.M. Constanta, in functie de intensitatea activitatii/ritmul de
umplere;

b) transportul deseurilor colectate selectiv existente in birouri/incinte Si
depozitarea acestora pe categorii de deseuri in pubelele amplasate in spatiile
special amenajate din curtea exterioara .

c) participarea personalului prestatorului, impreund cu reprezentantul
beneficiarului la predarea deseurilor din spatiile de depozitare citre operatorul
economic autorizat;

d) colectarea se va face pentru urmatoarele categorii de deseuri:
- deseuri de hartie si carton;
- deseuri de metal si plastic;
- deseuri de sticla.

Prestatorul raspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea
confidentialitatii de catre salariatii sai, cu privire la orice informatii, date, acte
si/sau fapte care constituie secret de serviciu de care vor lua la cunostinta in
cadrul locului de munca, aflate in legdturda cu activitatea I.T.M. Constanta;
raspunde penal pentru incalcarea prevederilor prezentului articol in cazul in care
fapta intruneste elemente de constituire a infractiunii previzute de codul penal,
respectiv art. 196 CP, privind divulgarea secretului profesional.

Prestatorul are obligatia de a lua masurile corespunzitoare in vederea
prevenirii riscurilor profesionale, protectia sanatatii si securitatii personalului
propriu, informarii si instruirii acestuia in domeniul securitdtii si sanatitii in
munca, eliminarii factorilor de risc si accidentare, in conformitate cu dispozitiile
Legii securitatii si sanatatii in munca in vigoare.

Beneficiarul va asigura starea tehnica corespunzatoare a utilajelor si
echipamentelor folosite, conform reglementarilor legale in vigoare.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane (cu exceptia
situatiilor exceptionale care impun acest lucru, cum ar fi declansarea accidentali a
sistemului de alarma, apelarea politiei, salvarii, pompierilor, etc.) si la tehnica de
calcul;

Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru si al
calitatii serviciilor prestate;

Beneficiarul are obligatia de a asigura cantitati suficiente, toate
consumabilele, uneltele specifice si materialele necesare efectudrii in bune
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conditii a curateniei, respectiv: maturi, perii plastic, faras, mop, galeti, scari
pliabile, dispozitiv sters geamuri, detergenti si solutii de curatenie si dezinfectare
pentru toate tipurile de suprafete existente in cladire (gresie, faianta, lemn, geam,
inox, parchet, mocheta, metal, plastic, echipamente de calcul, material textil,
vopsea lavabild, etc.), saci cos gunoi si saci plastic pentru transportul gunoiului la
locul de depozitare a gunoiului, carpe praf, bureti, etc.

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a modifica programul de lucru al
prestatorului avand in vedere specificul activitatii de lucru cu publicul pe parcursul
celor 8 ore de program.

Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in oferta indiferent de
perioada efectuarii concediilor de odihna, concediilor medicale, zilelor libere,
etc.;

Prestatorul raspunde si suporta riscul si eventualele pagube produse ca
urmare a activitatii sale sau a utilizarii unor detergenti/dezinfectanti/solutii
neadecvati diferitelor tipuri de suprafete;

Prestatorul are obligatia de a interveni ori de cate ori este necesar pentru
mentinerea curateniei( de mai multe ori/zi sau cu o frecventd mai mare decat
saptamanal/lunar/trimestrial) si asigurarea consumabilelor in grupurile sanitare
indiferent de cantitatea utilizata.

Potrivit Normelor Metodologice privind Comunicarea, Cercetarea,
Inregistrarea, Raportarea, Evidenta accidentelor de munca se face de catre
prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul.

Incalcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru
activitatile desfasurate de personalul de curatenie, atrage pentru societatea
prestatoare Intreaga raspundere disciplinara, administrativa, materiala, civila, sau
penala, dupa caz, potrivit legii.

Prestatorul are obligatia de a asigura toate conditiile necesare pentru ca
personalul prestator sa efectueze vizita medicala periodica, conform
reglementarilor legale in domeniu;

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru ca activitatea de curatenie
sa nu afecteze desfasurarea in bune conditii a activitatii I.T.M. Constanta.

Prestatorul se obliga sa informeze imediat telefonic persoana desemnata de
beneficiar despre eventuala declansare accidentald a sistemului de alarmare, in
caz contrar avand obligatia de a suporta cheltuielile de deplasare a echipelor de
interventie;

Cap 8. Conditii contractuale:

= Contractul intra in vigoare la data 01.10.2025 si are valabilitate pana la
31.12.2025 (3 luni Octombrie-Decembrie 2025) si se poate prelungi prin act
aditional semnat de ambele parti;
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Cap 9. Informatii privind modul de elaborare a ofertei:
Oferta va contine propunerea tehnica si propunere financiara.

e Propunerea tehnica va fi intocmita si prezentata astfel incat si se asigure
posibilitatea verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile
tehnice prevazute in Caietul de sarcini, considerate minime si obligatorii.

e Propunerea financiara:

Pretul ofertei se va exprima in lei fara TVA, evidentiindu-se distinct valoarea
taxei pe valoare adaugata, si reprezintd valoarea ofertata. In vederea comparérii
preturilor ofertate, toate preturile vor fi exprimate in cifre cu doud zecimale.
Pretul ofertat este ferm, nu se actualizeaza si nu se revizuieste.

Cap 10. Conditii de participare:

|.Prezentarea declaratiilor privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164,
165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Declaratiile se vor prezenta odata cu oferta.

Prezentarea declaratiei privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 60 din
Legea 98/2016 pnvmd achizitiile publice. Persoanele cu functie de decizie din
cadrul autoritatii contractante:

Inspector Sef - Balan Madalina;

Inspector Sef Adjunct - lonita Gabriel;

Inspector Sef Adjunct - Becheanu Marian;

Sef Serviciu Control RM -Luca Adrian

Compartiment E.R.U.L.A.P: Buliga Irina, Stoian Carmen, Foca Irina, Vasiele Marica
Informatica : Klosz Attila

Resurse Umane: Clinciu Razvan;

Achizitii Publice: Stoica Fanica;

[l. Declaratia se va prezenta odata cu oferta.

Cap 11. Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile de la data limita de depunere a
ofertelor.

Valoarea totala maxima estimata aferentda achizitiei publice este in
cuantum de 13.050,00 lei fara TVA si de 15.790,50 lei TVA inclus si este
formata din 3 luni x 4.350,00 lei/luna fara TVA si 5.263,50 lei/luna TVA inclus .

Cap 12. Termenul limita de depunere a ofertelor: 29.09.2025, ora 12:00.
Data, ora si locul deschiderii ofertelor: 29.09.2025, orele 12:30 la sediul
autoritatii contractante din str. Decebal nr.13 C, Constanta.

Modul de evaluare a ofertelor.
Criteriul de evaluare al ofertelor ,fiind pretul cel mai scazut ” (prevazut de
art. 187 alin. (3) lit.a) din Legea nr. 98/2016), conform cerintelor impuse prin
caietul de sarcini si a referatelor de necesitate.
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Cap. 13. Adresa la care se transmit/depun ofertele: Ofertele vor fi transmise pe
adresa de e-mail: itmconstanta@itmconstanta.ro sau la Registratura I.T.M.
Constanta, Str. Decebal nr.13C, Constanta, pana la data limitd de depunere a
ofertelor, in care se va preciza obiectul achizitiei si datele de identificare ale
ofertantului.

Pe parcursul derularii contractului, I.T.M. Constanta isi rezerva dreptul de a
modifica destinatia suprafetelor, fara nici o modificare a pretului contractului de
prestari servicii curatenie.

Cap. 14. in cazul mutarii I.T.M. Constanta pe parcursul derularii contractului,
precum siin cazul diminuarii suprafetei din actuala locatie, Inspectoratul Teritorial
de Munca Constanta isi rezerva dreptul de a rezilia contractul in conditiile in care
mutarea sau renuntarea la anumite suprafete implica o reducere substantiala a
marimii suprafetelor ce fac obiectul contractului.

Intocmit,
Inspector de specialitate
Foca Irina

Foce.
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