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INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA DAMBOVITA

1. Introducere _

Aceasta sectiune a Documentatiei de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza carora fiecare Ofertant
va elabora Oferta (Propunerea Tehnica si Propunerea Financiard) pentru furnizarea produselor care fac
~ obiectul Contractului ce rezultd din aceasta procedura.

In cadrul acestei ‘procedun', Inspectoratul Teritorial de Munca Dambovita Tndepline;;_te rolul de Autoritate
Contractanta, respectiv Achizitor in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol
din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate

capitolele unde se considera de catre Ofertant cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea indeplinirii

obiectului Contractului.

2. Informatii despre Autoritate Contractanta, contextul contractului

Inspectoratul Teritorial de Muncd Démbovita este o institutie publicd cu caracter unic la nivelul judetului
Dambovita, cu personalitate juridicd avénd ca specific lucrul in program 8 ore/zi , iar in cazul producerii
unor evenimente 356 zile pe an. De asemenea este o institutie bugetard, finantatd integral de la bugetul
statului si aﬂat&\in subordinea Inspectiei Muncii si coordonarea Ministerului Muncii.

Inspectoratul Teritorial de Muncd Dambovita asigurd:

- controlul aplicdrii prevederilor legale referitoare la relatiile de muncd;

- controlut aplicdrii prevederilor legale referitoare la securitatea si sdndtatea in muncd;

- controlul supravegherii pietei produselor pentru domeniile de competentd ale Inspctiei Muncii;

- informarea autoritdtilor competente despre deficientele legate de aplicarea corectd a dispozitiilor
legale in vigoare; |

- furnizarea de informatii angajatorilor si angajatilor cu privire la mijloacele de aplicare a
prevederilor legale in domeniile de competentd.

Inspectoratul Teritorial de Muncd Dambovita functioneazd in colaborare cu Politia si ANAF pe baza unor

protocoale de colaborare.

3. Descrierea serviciilor solicitate

Serviciile ce fac obiectul prezentului contract sunt servicii de:
& primire, prelucrare si livrare a trimiterilor de corespondentd internd cu "confirmare de primire”
francate n sistem TP pentru un numdr estimat de plicuri expediate in Romdnia/lund:

© pand la 100 g (inclusiv): 180 buc/lund; 7

o peste 100 g pdnd la 500 g (inclusiv): 10 buc/lund;

¢ peste 500 g pand la 2000 g: 1 buc/lund;

=+ inchiriere cdsutd postald pentru ridicarea trimiterilor prin imputernicit de la oficiul postal pe bazd
de abonament: 1 abonament/lund.

3.1. Cerinte privind organizarea serviciilor:

Predarea corespondentei interne cu “confirmare de primire” se va realiza de cdtre reprezentantul

achizitorului la oficiul postal, pe baza de borderou.

Prestatorul va primi, prelucra si livra trimiterile de corespondentd cdtre destinatari pe intregul teritoriu al
Romdniei.
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INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA DAMBOVITA

Prestatorul va asigura:

X

» confirmarea datei de predare de cdtre achizitor pentru fiecare trimitere de corespondentd preluatd:
» determinarea electronicd a greutdtii si a celorlalti parametri fizici ce se iau in calcul pentru stabilirea
tarifului aferent serviciului de expediere a fiecdrei trimiteri de corespondentd predatd;

»'  francarea fiecdrei trimiteri de corespondenta in sistemul TP;

> punerea la dispozitia achizitorului a dovezii privind livrarea la destinatar;

> predarea trimiterilor de corespondentd de cdtre salariatul prestatord{ui destinatarilor sau in lipsa
acestora, membrilor majori ai familiei acestora pe baza legitimdrii lor;

e returnarea cdtre achizitor a corespondentei ce nu a fost livratd destinatarului, cu indicarea motivului
ce a impledicat efectuarea livrdrii;

> oferirea unei garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totald sau partiald ori

deteriorarea trimiterii postale.

3.2. Durata contractului

Durata contractului va fi pe o perioadd de 5 (uni, 02.05.2024-30.04.2025, cu posibilitatea de prelungire pana

la aprobarea Bugetului de venituri si cheltuieli si finalizarea unei noi proceduri de atribuire, in conditiile

existentei resurseelor financiare, cu maxim 4 luni.

3.3. Atributiile si responsabilitatile Partilor. Mecanismenele necesare pentru managementul
contractului :

3.3.1. Responsabilitatile prestatorului

Prestatorul este responsabil pentru: '
a) raspunderea fatd de achizitor pentru serviciile prestate potrivit Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
13/2013 privind serviciile postale, aprobatd prr‘n‘ Legea nr. 187/2013; deciziei nr. 1158/2013 privind
desemnarea furnizorului de serviciu universal in domeniul serviciilor postale si conform prevederilor deciziei
ANRC nr. 2858/2007 privind regimul de autorizare generald pentru furnizarea serviciilor postale;

b) aprobarea achizitorului' utitizarea sistemului de francare TP, acorddndu-i pentru perioada deruldrii
contractului; :

¢) prestarea serviciile conform cerintelor specificate in prezentul caiet de sarcini si a ofertei;

d) emiterea factdrifor pentru plata serviciilor prestate;

e) solutionarea eventualelor reclamatii primite din partea achizitorului cu privire la prestarea serviciilor ce
fac obiectului contractului, respectiv 3 luni de la data primirii reclamatiei.

3.3.2. Responsabilitatile Autoritatii contractante

Autaritatea Contractantd este responsabild pentru:

a) prezentarea trimiterilor ce fac obiectul contractului conform cerintelor specificate in prezentul caiet
de sarcini si oferta prestatorului, la acesta, de luni pand vineri;

b) respectarea orei limitd maximd de acceptare a trimiterilor postale;

c) achitarea la termenle stabilite serviciile prestate;

d) desemnarea responsabilului de contract care va asigura contactul nemijlocit cu prestatorul.
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4. 'Ipoteze si riscuri

In pregatirea Ofertei, Ofertantii trebuie sd aibd in vedere, cel putin riscurile si ipotezele care pot apdrea in
derularea contractului. Acestea pot fi:

a. dificultdti de colaborare si comunicare intre factorii implicati - mdsurile de gestionare aplicate de
beneficiar sunt responsabilizarea personalului fnsdrcinat cu executarea contractuwi;

b. datele si informatiile necesare desfdsurdrii serviciilor comunicate de cdtre autoritatea contractantd
nu sunt suficiente pentru indeplinirea cerintelor solicitate prin Caietul de Sarcini - mdsurile de
gestionare aplicate de beneficiar sunt comunicarea rapidd a clarificdrilor;

¢. intdrzieri in prestarea serviciilor care ar putea afecta buna desfasurare a activitdatii autoritttii
contractante, caz in care autoritatea contractantd a prevdzut, in cuprinsul contractului, penalitdti pentru
intarzierile intervenite in prestarea serviciilor;

d. indisponibilitatea personalului de contact al autoritatii contractante si al prestatorului in anumite
perioade de implementare a contractului, stuatie in care se vor nominaliza mai multe persoane de contact
din parfea autoritdtii contractante, care sd poate sustine activitatea de colaborare cu personalul nominalizat

al prestatatorului, chiar si in cazul absentei unuia sau a mai multor persoane de contact.

5. Locul desfasurarii activitatilor

Prestarea serviciilor se va realiza pe intregul teritori al Romaniei.

6. = Resursele necesare/expertiza necesara pentru realizarea activitatilor din contract
Pentru realizarea activitdtilor in cadrul Contractului, Autoritatea Contractantd anticipeazd ¢ este necesard
expertiza prestatorului de a furniza serviciul promis la timp, in aceeasi manierd si fdrd erori de fiecare

oA

datd, personat calificat si cu experientd specificd in domeniu, personal administrativ si structurd suport.
<

7. Planul de implementare a contractului

Desemnarea de cdtre ofertant a unei persoane de contact permanent si transmiterea autoritatii

contractante, a urmdtoarelor informatii: nume, prenume, nr. telefon fix, nr. fax, nr. telefon mobil, adresa
de e-muail, etc.

8

Propunerea financiard va cuprinde pretul total ofertat. Valoarea oferer' va fi epn’miat& in lei (fard TVA).
Nota nr. 1 '

Modul de calcul al ofertei financiare

Propunerea financiard va fi elaboratd astfel incdt aceasta sé furnizeze toate"informa;iile solicitate cu
privire la preturile si tarifele respective (exprimate in lei, fdrd TVA), precum si la alte conditii
contractuale, financiare si comerciale legate de prestarea serviciilor prevdzute in cadrul caietului de
sarcini, astfel incat aceasta sd asigure realizarea intregilor cantitati de servicii solicitate prin caietul
de sarcini, cel putin la nivelul calitativ stabilit, in conformitate cu prevederile legale aplicabile
serviciilor aferente contractului. :

Nota nr. 2

Ofertantii au libertatea de a-si prevedea propriile consumuri specifice de resurse si metodologii de

prestare a serviciilor, cu conditia respectdrii cerintelor cantitative si calitative prevazute in caietul de
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INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA DAMBOVITA_

sarcini si actele normative in vigoare care reglementeazd efectuarea serviciilor care fac obiectul
contractului.

Nota nr. 3

Propunerea financiard are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului si
prevederilor acesteia pe toatd perioada de valabilitate a ofertei. Cu exceptia erorilor aritmetice,
astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din H.G. nr. 395/2016, nu vor fi permise alte
omisiuni, necoreldri sau ajustdari ale propunerii financiare. Prin erori aritmetice in sensul acestor
dispozitii se inteleg inclusiv urmdtoarele situatii:

a) in cazul unei discrepante intre pretul unitar si pretul total, va fi luat in considerare pretul unitar, iar
pretul total va fi corectat in mod éorespunzc‘i tor;

b) daca existd o discrepanta intre litere si cifre, trebuie luatd in considerare valoarea exprimatd in

litere, iar valoarea exprimatd in cifre va fi corectatd corespunzdtor.

9;

domeniile calitatii, mediului, social si al relatiilor de muncé}

Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea Contractanta si Prestator (inclusiv in

Contractantul trebuie sd respecte toate prevederile legale, aplicabile la nivel national, dar si regulamentele
aplicabile la nivelul Uniunii Europene (acolo unde se impune}. ; :

Pe perioada realizdrii tuturor activitdtilor din cadrul contractului, Contractantul este responsabil pentru
implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia si regulamentele existente la nivel
national si ta nivelul Uniunii Europene. Contractantul raspunde fatd de autoritatea contractantd, pentru
orice nerespectare sau omisiune a respectdrii oricdror prevederi legale si normative aplicabile. Autoritatea
contractantd nu va fi tinutd responsabild pentru nerespectarea sau omisiunea respectdrii de cdtre
Contractant a oricdrei prevederi legale sau a oricdrui act normativ aplicabil precum si atat pentru prestarea
serviciilor cat si pentru rezultatele genérate de prestarea serviciilor.

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea contractului, obligatiile aplicabile
in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri
colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii.

In cazul in care Contractantul nu isi indeplinieste obligatiile pe linie sociald si de mediu, autoritatea
contractanta va inceta contractul cu furnizorul in culpd fdrd altd formalitate suplimentard.

Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publicd, privind prestarea de servicii de corespondentd
internd, prestatorul are obligatia de a respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de muncd si
protectia muncii care sunt in vigoare la nivel national cat si la nivel comunitar. Institutiile competente de la
care prestatorul poate obtine informatii detaliate privind reglementdrile care sunt in vigoare la nivel
national cdt si la nivel comunitar si care se referd la conditiile de muncd si protectia muncii, securitdtii si
sdndtatii in muncd, sunt Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Vdrstnice,
Inspectoratele Teritoriale de Muncd sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/ legislatie.html.

Prestatorul trebuie sd respecte cerintele de protectie a mediului si este direct responsabil de consecintele
nerespectdrii acestei legislatii.

10. Rapoartele/documentele solicitate de la Contractant (conditii de acceptanta la plata a
serviciilor)/suspendarea platii serviciilor

Prestatorul va emite facturi la valoarea prestatiilor efectuate la momentul fiecdrei prezentdri,
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Achizitorul va efectua plata lunar, centralizdnd toate facturile emise de prestator/lund, pdnd pe data de 30

ale lunii urmdtoare. Plata se va realiza prin ordin de platd in contul pe care prestatorul il comunicd.

Plata se va realiza prin ordin de platd, pe baza facturilor si a proceselor verbale de receptie a serviciilor -

prestate, in contul pe care prestatorul se obligd sd-{ deschida la Trezorerie.

Pentru pagubele cauzate beneficiarului, constatate in obiectivul stabilit, ca ﬁi.nd preduse exclusiv din culpa
prestatorului, acesta va rdspunde material (penal sau patrimonial, conform prevederilor legale). Plata
prejudiciului se va face de cdtre prestator in baza unui proces verbal incheiat si insusit de cdtre o comisie
mixtd (beneficiar-prestator) sau printr-o hotdrare judecdtoreascd definitivd si irevocabild a instantelor de
judecatd competente.

11." Receptie si verificari

Receptia si verificdrile serviciilor vor r' efectuate atdt de cdtre prestator cdt si de cdtre achizitor care are
dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevedenle din
propunerea tehnicd si din caietul de sarcini.

Lunar, reprezentantii autoritdtii contractante vor efectua receptia serviciilor prestate, urmdrind respectarea
prevederilor prezentului caiet de sarcini si se vor incheia procese verbale de receptie, semnate de ambele
parti. Incheierea si semnarea de cdtre pdrti fdrd obiectiuni a procesului verbal, condf;ionéaza” plata
prestatiei. ‘

12. Metodologia de evaluare a Ofertelor prezentate

Autoritatea contractantd va ?negfstra ofee, dupd cum acestea au fst transmise/depuse si le va evalua
din punctul de vedere al conformitdtii/neconformitdtii acestora cu specificatiile tehnice/ cerintele caietului
de sarcini. [n acest scop, autoritatea contractantd va elabora un centralizator in care va consemna punctual
cerintele minime din documentatia de atribuire (caiet de sarcini/ specificatii tehnice/clarificdri si/sau
completdri la acestea), ldsand loc in dreptul fiecdrei cerinte pentru rdspunsul serviciului/ compartimentului
de specialitate care a solicitat achizitia cu privire la conformitafea/ neconformitatea cerintei respective.

In mdsura in care va considera necesar, tindnd cont inclusiv de rdspunsurile serviciului/compartimentului de
specialitate precizate in centralizatorul mentionat la paragraful anterior, autoritatea contractantd va
solicita clarificdri si/sau completdri ofertantului, acorddnd un termen de rdspuns de minim 1 zi lucrdtoare,
de la data transmiterii solicitdrii. Termenul de rdspuns acordat ofertantului va trebui sd fie rezonabil, adicd
sd tind intotdeauna cont de natura si complexitatea solicitdrii autoritdtii contractante.

Adresa de solicitare de clarificari si/sau completdri intocmitd pe suport de hértie, ?nregiétratc”z cu humdr de
inregistrare din registratura electronicd se va transmite ofertantulur pe adresa acestuia de e-mail, in formd
scanatd (format pdf), cu solicitarea de confirmare de primire.

Rdspunsul ofertantului la solicitarea de clarificdri si completdri se va inregistra cu numdr de intrare si se va
comunica compartimentului beneficiar, care va trebui sd transmitd responsabilului de achizitie un nou punct
de vedere referitor la indeplinirea/neindeplinirea cerintei/cerintelor supuse evaludrii, ca urmare a analizei
rdspunsului ofertantului la solicitarea de clarificdri si/sau completdri.

In situatia in care, in urma analizei raspunsului ofertantului si a punctului de vedere al compartimentului se

constatd cd sunt necesare clarificdri si/sau completdri suplimentare de la ofertant, acestea se vor solicita in
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aceleasi conditii ;ﬁrevézute anterior.

Autoritatea contractantd va desemna ofertantul castigdtor in raport cu criteriul de atribuire stabilit in anunt
si va elabora un raport de atribuire a achizitiei directe. In cuprinsul raportului, va descrie elementele
achizitiei si modalitatea de desfdsurare a procesului-de evaluare a ofertelor, indicdnd si informatiile
cuprinse in punctul/punctele de vedere compartimentului beneficiar, prin care va propune atribuirea
achizitiei ofertantului castigdtor, potrivit criteriului de atribuire mentionat in anuntul de participare.

Dupd aprobarea referdtului de atribuire, autoritatea contractantd va proceda la elaborarea si transmiterea,
dupd caz, a comunicdrii/ comunicdrilor privind rezultatului achizitiei, astfel:

o pentru ofertantul cdstigdtor va completa, supune aprobdrii si transmite comunicarea ofertd
castigdtoare;

o pentru ofertantul situat pe locul Il va completa, supune aprobdrii si transmite comunicarea ofertd
admisibild;

o in cazul ofertantului care a depus o oferta inacceptabild, va completa, supune aprobdrii si transmite
comunicarea respingere ofertd. Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de
forma  aferente elabordrii si prezentdrii acesteia, a fost prezentatd de cdtre un ofertant care nu are
calificarile necesare sau al cdrei pret depdseste valoarea estimatd, astfel cum a fost stabilitd si documentatd
inainte de initierea procedurii de atribuire, iar aceastd valoare nu poate fi suplimentatd.

o in cazul ofertantului care a 'depus 0 oferta neconformd, va completa, supune aprobdrii si transmite
comunicarea respingere ofertd. Oferta este consideratd neconformd dacd nu respectd cerintele prezentate in
documentele achizitiei, a fost primitd cu intdrziere, prezintd indicii de intelegeri anticoncurentiale sau
coruptie sau a fost consideratd ca fiind neobisnuit de scdazutd. :

o in cazul ofertantului care a depus 0 oferta neadecvatd, va completa, supune aprobdrii si transmite
comunicarea respingere ofertd. Oferta este consideratd neadecvatd dacd este lipsitd de relevantd fatd de
obiectul contractului, neputdnd in mod evident satisface, fdrd modificdri substantiale, necesitdtile si
cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

Autoritatea contractantd va anula achizitia directd dacd:

a) nu a fost depusd nicio ofertd sau nu a fost depusd nicio ofertd admisibild;

b) au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice si/sau financiare ori contin clauze contractuale dezavantajoase;

¢) preturile ofertelor depdsesc valoarea estimata; '

d) contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cdrui ofertd a fost stabilitd castigdtoare din cauza faptului
cd ofertantul in cauzd nu mai are disponibilitate si nu existd o ofertd clasatéd pe locul doi admisibild;

e) pe parcursul realizdrii achizitiei, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractantd se afld in
imposibilitatea de a adopta mdsuri corective fdrd ca aceasta sd conducd la incdlcarea principiilor previzute
la art.2 alin.(2) din Legea nr.98/2016.

Numar anexa Denumire anexa

Anexa 1; Exemplu de format pentru proces verbal de receptie cantitativd si calitativa
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Aprobat, Avizat, Intocmit,
Lixandru Marius Sultana Liliana Cucu Elena Li[i;na
1A} o, Sef Serviciu E.R.U.A.L Consilier achi@ publice

~Semn3tura _ Semnatura

Inspector Sef

Semnaturay;
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Anexa 1 - Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE CANTITATIVA Sl CALITATIVA

nr. /

1. D_ate generale

Comisia de receptie a serviciilor achizitionate de catre Inspectoratul Teritorial de Munca

Dambovita prin contractul/comanda (denumirea contractului) nr.

/ , constituitd prin decizia inspectorului sef nr. / , a fost

convocata la data de pentru a proceda la receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate

de . S.R.L. in data conform contractului/comenzii antementionate.

Comisia de receptie si-a desfasurarea activitatea in data de

Valoarea serviciilor prestate este de lei conform facturii fiscale nr. din data de

2..  Constatari

Cu privire la documentatia tehnico-economica necesara la receptia cantitativa si calitativa a serviciilor

prestate la sediul in data de (perioada) _ , comisia de receptie a studiat contractul de
servicii si anexele la acesta nr. din /comanda nr. din , respectiv caietul
de sarcini (anexa nr. ) i propunerea tehnica (anexa nr. ), dupa caz.

Comisia de receptie considera ca actele prezentate sunt suficiente pentru aprecierea cantitatii si calitagii
serviciilor prestate la sediul

Verificari cantitative

in data de , Comisia de receptie constata ca s-au prestat , conform facturii fiscale

nr. /

Verificari calitative

Conform art. din contractul de servicii nr. / /comanda nr. / ce are ca

obiect prestarea de servicii, prestatorul a prestat la standardele si performantele prezentate in propuherea
tehnica (Anexa nr.____ ) sis-au produ-s/nu s-au produs incidente de prestare in data de

3.  Concluzii

Pe baza consultarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie cu unanimitate de pareri,

hotaraste:

3.1. Acceptare (fara observatii/rezerve)

3.2. Acceptare cu observatii minore

3.3, Acceptare cu rezerve (prestatorul se angajeaza si corecteze - in timpul convenit -
| defectele constatate si descrise la punctul 4 din prezentul document).

3.4.  Este aplicabild perioada de | Data finalizarii:

| garantie?

3.5.  Refuzat (prestatorul se angajeaza sa corecteze greselile constatate si descrise la punctul
4 din prezentul document).
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4.  Observatii

De asemenea, comisia constata ca S.R.L. si-a indeplinit obligatiile contractuale

referitoare la prestare asumate prin contractul incheiat intre parti/comanda ferma acceptata.

Serviciile sunt

Prezentul proces-verbal, continand 2 pagini a fost incheiat astazi in 2 exemplare, din care unul
pentru Inspectoratul Teritorial de Munca Démbovita si unul pentru S.R.L.

Achizitor, Prestator,

Inspectoratul Teritorial de Munca Dambovita SiR.E.

Comisia de receptie: Functie

1. Nume, prenume Nume, prenume

2. Nume, prenume

3. Nume, prenume
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