INSPECTIA MUNCII
INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA GALATI

Nr. inregistrare 4539/78/01.04.2024

Aprobat,
Inspector Sef
Trandafir Bogdan Marius

Sectiunea C

CAIET DE SARCINI
pentru achizitia publica de servicii de curatenie
cod CPV:90910000-9

I. Generalitati

1. Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza carora se elaboreaza propunerea tehnico-economica, de catre fiecare
ofertant.

2. Criteriul de evaluare al ofertelor este ”pretul cel mai scazut“, in conditiile respectarii in
totalitate a cerintelor din prezentul caiet de sarcini.

3. Beneficiar: Inspectoratul Teritorial de Munca Galati .

Il. Obiectul contractului

Obiectul prezentului caiet de sarcini il reprezinta achizitionarea serviciilor de curatenie si
intretinere prin asigurarea curateniei, pastrarea igienei si salubrizare a birourilor, holurilor,
scarilor de acces si a grupurilor sanitare de la sediul ITM Galati.

Prestarea de ,,Servicii de curatenie”, (cod CPV 90910000-9), pentru obiectivul situat in
Jud.Galati, Loc. Galati, Strada Regiment 11 Siret, nr. 46A, obiectiv constituit din sediul
administrativ al Inspectoratului Teritorial de Munca Galati, se va face in conformitate cu
prevederile art. 7, alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ale art.46 din
HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordul cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu completarile si modificarile ulterioare.

Procedura aplicata este: achizitie directa.

lll. Durata contractului

Contractul se va incheia pentru perioada 01.05.2024-31.12.2024, cu posibilitatea prelungirii
pana la data de 30 aprilie 2025, cu obligativitatea respectarii art.165 alin.(1) din H.G. nr. 395
/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

Contractul isi va produce efectele cu conditia existentei resurselor financiare alocate cu
aceasta destinatie in Bugetul de Venituri si Cheltuieli al Inspectoratului Teritorial de Munca
Galati, aprobat, pe parcursul derularii contractului de prestari servicii.
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IV. Valoarea estimata a contractului

Valoarea estimativa a contractului pentru perioada 01.05.2024 - 31.12.2024, este de
68.742,49 lei fara TVA, respectiv 34.371,24 lei fara TVA pentru perioada 01.01.2025 -
30.04.2025.

Valoarea totala estimata ajunge astfel la suma de ~103.114 lei fara TVA.

V. Descrierea serviciului:

Autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze servicii de curatenie pentru birourile
si spatiile conexe ale Inspectoratului Teritorial de Munca Galati, str. Regiment 11 Siret, nr.
46 A, pentru perioada 01 mai 2024 - 31 decembrie 2024, cu posibilitatea prelungirii
contractului pana la data de 30 aprilie 2025.

Oferta va include: asigurarea personalului format din 2 agenti de curatenie si a
echipamentelor/utilajelor necesare de lucru.

Date privind locatia :

Suprafata totala a cladirii : 2185,66 mp.

Suprafata ce necesita servicii de curatenie:1481,51 mp format din:

- Birouri + una sala de sedinte cu o capacitate de 100 persoane,

- Nr. grupuri sanitare : 15,

- Holuri + scari de acces.

Imobilul este dotat cu toate facilitatile necesare unei bune desfasurari a activitatii de
curatenie.

Prin atribuirea acestui serviciu se va urmari in permanenta asigurarea personalului necesar
pentru efectuarea si intretinerea curateniei la sediul Inspectoratului Teritorial de Munca, cu
personalul si echipamentele/utilajele prestatorului.

Prevederile cuprinse in Caietul de sarcini fac parte integranta din documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se
elaboreaza de fiecare ofertant, propunerea tehnica si financiara.

Cerintele precizate in Caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta de
baza prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in
consideratie, numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Nu se admit subcontractanti.

VI. Clauze contractuale obligatorii

VI.I Obligatii minimale ale prestatorului:

a) Curatenia va fi asigurata de catre societati care au autorizatie de functionare pentru
codul CAEN 8121 - Activitati generale de curatenie a cladirilor;

b) Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitatii de curatenie
de catre personalul propriu al prestatorului de servicii;

c) Pentru prestarea serviciului de curatenie, materialele de intretinere si produsele
de curatat si igienizat vor fi asigurate de catre Beneficiar;

d) Echipamentele, trebuie sa respecte standardele de calitate I1SO 9001 si de mediu ISO
14001 impuse de Comunitatea Europeana;
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e)

f)
g)

h)

Prestatorul are obligatia sa efectueze lunar cu personalul de curatenie, instructajul in
domeniul SSM adecvat conditiilor locului de munca;
Prestatorul va respecta normele pentru situatii de urgenta;

n nicio situatie prestatorul nu va invoca faptul ca o persoana din cadrul personalului

de curatenie a fost numita/angajata de putin timp pentru a justifica neindeplinirea
oricarei obligatii asumate prin contract; prestatorul raspunde in conditiile codului civil
pentru pagubele cauzate beneficiarului din culpa dovedita a angajatilor proprii;
Prestatorul se obliga sa permita controlul reprezentantilor desemnati ai beneficiarului
asupra modului in care isi desfasoara activitatea de curatenie cat si la spatiul in care
personalul de curatenie isi depoziteaza efectele personale. De asemenea, prestatorul
se obliga sa nu aduca prejudicii spatiului si echipamentelor primite in folosinta pentru
personalul de curatenie;
Respectarea regulamentului de ordine interioara a autoritatii contractante cat si a
altor dispozitii date de conducatorul acesteia;
Prestatorul raspunde pentru orice paguba pe care o produce ca urmare a prestarii
necorespunzatoare a serviciului. Evaluarea pagubelor se va face de catre prestator si
beneficiar prin reprezentatii lor legali;
Instruirea personalului de curatenie revine prestatorului precum si raspunderea care
rezulta din nerespectarea prevederilor legale;
Suportarea sanctiunilor aplicate pentru culpa proprie, in urma controalelor organelor
abilitate;
Prestatorul va suporta contravaloarea eventualelor sustrageri sau degradari ale
bunurilor beneficiarului produse din cauza neindeplinirii ori indeplinirii defectuoase a
obligatiilor personalului prestatorului, stabilite in urma cercetarilor organelor de
politie;
Garantarea pastrarii secretului profesional privitor la datele legate de activitatea
beneficiarului;
Sa asigure prestarea activitatii de curatenie in cadrul contractului, conform caietului
de sarcini, a ofertei tehnice si a planului de curatenie;
Sa prezinte reprezentantului legal al achizitorului si persoanelor autorizate de acesta,
urmatoarele:
» un tabel cu numele si datele de identificare ale intregului personal
desemnat sa asigure curatenia la sediul beneficiarului situat n Jud.Galati,
Loc. Galati, Strada Regiment 11 Siret, nr. 46A, in termen de 3 (trei) zile
lucratoare de la semnarea contractului si sa actualizeze aceste informatii ori
de cate ori va aparea necesitatea, in maximum 3 (trei) zile lucratoare de la
data producerii modificarii;
» grafic de tura lunar, pentru serviciul de curatenie, cu numele personalului
desemnat sa asigure curatenia, in prima zi lucratoare a fiecarei luni de
prestare;
Respectarea prevederilor legale privind angajarea personalului de curatenie,
respectarea principiului nediscriminarii;
Respectarea prevederilor legale (HG 1425/2006) prin detinerea de personal anume
desemnat pe linie de Sanatate si Securitate in Munca;
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s)

u)

Sa instruiasca personalul propriu in conformitate cu dispozitiile care reglementeaza
Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006 si conform prevederilor Legii nr.
307/2006 privind apararea impotriva incendiilor si sa raspunda pentru accidentele de
munca ale angajatilor sai, survenite in timpul efectuarii programului de lucru;
Prestatorul este obligat sa asigure respectarea reglementarilor legale privind protectia
mediului, in ceea ce priveste activitatea desfasurata la sediul beneficiarului, fara sa
poata transfera in nici un fel aceste responsabilitati catre beneficiar;

Contractantul va trebui sa asigure prestarea urmatoarelor servicii de curatenie si
intretinere :

ZILNIC:

indep

aerisirea birourilor, spatiilor de lucru si holurilor ;
evacuarea gunoiului si igienizarea cosurilor de gunoi ;
schimbarea sacilor menajeri - birouri = 66 cosuri birouri
- 15 toalete*3 cosuri = 45 cosuri
- 3 cosuri deseuri selective*6 nivele =18 cosuri
Total = 129 cosuri;
asigurarea consumabilelor ori de cate ori este nevoie pentru grupurile sanitare predate
de beneficiar in baza bonului de consum - 15 grupuri sanitare ;
spalare, dezinfectare si odorizarea grupurilor sanitare ;
spalarea usilor de acces in cladire si de interior ;
linirea obiectivelor zilnice se vor verifica periodic de catre beneficiar.

Serviciile de organizare a colectarii selective a deseurilor in interiorul institutiei vor fi
prestate de catre contractant, in conformitate cu prevederile Legii nr. 132/2010 privind
colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice.

SAPTAMANAL :

spalarea si dezinfectarea balustradelor scarilor,

spalarea usilor din interior - un numar de 88 usi = 118 m?;

curatarea peretilor despartitori din geam termopan, balustrade, scari, lift, etc ;

aspirarea si curatarea peretilor ;

stergerea prafului si a urmelor de pe mobilier, pervaze, intrerupatoare, manere, usi,
monitoare, imprimante, etc.

igienizarea cosurilor de gunoi prin dezinfectare cu solutii specifice;

spalarea si dezinfectia suprafetelor de gresie si var lavabil (pereti) din toalete;

LUNAR :

curatat pereti var lavabil cu perii speciale ;

lustruirea mobilierului din birouri cu spray antistatic ;

curatarea suprafetelor din jurul cladirii ;

curatarea petelor cu solutii specifice ;

spalarea ferestrelor cu deschidere spre interiorul camerei - = 250 m?2
curatare feronerie, calorifere si corpuri de iluminat;

SEMESTRIAL:

stergerea/spalarea jaluzelelor - = 390 m2- cand este cazul
curatarea cu detergent specific a scaunelor tapitate - 238 buc ;
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Necesar minim de dotare cu echipamente/utilaje:
e Carucior pentru curatenie, complet echipat: va include cel putin, galeata cu
separator apa murdara - apa curata, storcator profesional,
Uniforma lucru,
¢ Set matura + faras,
Materiale consumabile lavete, bureti, manusi menaj,
Set galeata cu separator apa curata/murdara,
Sistem profesional de spalat geamuri (dispozitiv+accesorii) cu maner telescopic

VLIl Obligatii minimale ale AGENTILOR DE CURATENIE
a) Serviciile de curatenie vor fi prestate la sediul Inspectoratului Teritorial de Munca
Galati, str.Regiment 11 Siret nr.46 A, de luni pana vineri in timpul programului de lucru,
astfel:

- inintervalul orar 08.00-16.30 de luni pana joi;

- inintervalul orar 08.00-14.00, vineri.
b) Prestatorul va executa serviciile de curatenie utilizand agenti calificati in meseria
respectiva asigurand numarul de persoane necesare efectuarii serviciilor de curatenie,
respectiv 2 agenti de curatenie;
c) Personalul va purta pe timpul prestarii serviciilor de curatenie uniforme pe care sa fie
scris distinct numele firmei sau sa aiba atasat un ecuson cu numele, prenumele si denumirea
societatii la care sunt angajati; Tinuta lucratorilor trebuie sa fie permanent decenta si
curata.
d) Persoanele care presteaza activitatea de curatenie trebuie sa se comporte civilizat pe
intreaga durata a desfasurarii activitatii lor in incinta sediului ITM Galati;
e) Este interzis persoanelor care presteaza servicii de curatenie in cadrul ITM Galati, sa
utilizeze cu scopul obtinerii de avantaje personale, a informatiilor sau documentelor cu care
intra in contact fizic sau vizual pe timpul desfasurarii activitatii. Pentru incalcarea
confidentialitatii se vor aplica normele legale in vigoare.
f) Stergerea de praf de pe birouri se va face prin pastrarea pozitiei in care au fost gasite
obiectele sau documentele de pe acestea.
g) Va asigura, la terminarea serviciului, stingerea tuturor corpurilor de iluminat si
inchiderea usilor si ferestrelor.
h) Va raspunde material si va despagubi beneficiarul pentru bunurile sustrase, existente in
evidentele contabile, daca din cercetarile efectuate de o comisie mixta prestator - beneficiar
sau de catre organele de urmarire penala se va dovedi vinovatia personalului de curatenie.
Plata prejudiciului se va face de catre prestator, in baza procesului-verbal, incheiat de catre
Comisia mixta, semnat de reprezentantii ambelor parti sau pe baza de titlu executoriu;
i) Va manifesta o mare atentie in pastrarea si evidenta bunurilor, mijloacelor s
materialelor puse la dispozitia sa de catre beneficiar, in scopul executarii normale a
serviciilor de curatenie;
j) Va pastra confidentialitatea deplina in legatura cu activitatea sa si cu datele s
informatiile la care are acces in cadrul institutiei;
k) Nu se va prezenta la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nu va consuma astfel
de bauturi in timpul serviciului;

—_

—
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[) Daca reprezentantii prestatorului vor incalca dispozitiile legale cu privire la protectia
muncii si prevenirea incendiilor pentru activitatile desfasurate, intreaga raspundere
disciplinara, administrativa, materiala, civila sau penala, dupa caz, potrivit legii, va fi a
prestatorului.

m) Accidentele de munca, bolile profesionale, accidentele usoare si incidentele periculoase
suferite de personalul implicat al prestatorului, din vina acestuia constatata de comisia de
cercetare legal constituita, se vor inregistra la prestator.

VLIl Obligatiile BENEFICIARULUI

a) sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit si stabilit cu prestatorul;

b) sa plateasca pretul catre prestator in termen de 30 de zile de la primirea si
inregistrarea facturii;

c) sa puna la dispozitia prestatorului facilitati si/sau informatii pe care acesta le solicita
si pe care, de comun acord, le considera, necesare prestarii serviciilor;

d) sa puna la dispozitia agentilor de curatenie, produsele de curatat si materialele
consumabile necesare desfasurarii activitatii de curatenie si igienizare.

VIl. Modalitati de plata

1. Plata serviciilor prestate se va face in termen de 30 de zile de la primirea facturii de la
prestator.

2. Facturile vor fi puse la dispozitie beneficiarului pana pe data de 10 ale lunii urmatoare
prestarii serviciilor insotite la plata de grafic de prestare a serviciilor si lista personalului
calificat pentru prestarea serviciilor de curatenie.

VIll. Prezentarea ofertei
Limba de redactare a ofertei si a documentelor ce o insotesc este limba romana. Orice

comunicare in legatura cu procedura de achizitie se va face in limba romana.

Ofertantii interesati isi vor posta oferta pe site-ul https://sicap-prod.e-licitatie.ro, la rubrica
- Cumparari directe - Catalog electronic de produse/servicii/lucrari, pana la data si ora limita
de depunere a ofertelor. Ofertele postate dupa aceasta data si ora nu vor fi valabile.

1. Specificatii tehnice minime obligatorii pentru elaborarea propunerii tehnice privind
serviciile de curatenie:

La intocmirea propunerii tehnice se va face referire cel putin la urmatoarele aspecte:

1.1. Serviciile de curatenie se vor executa in conformitate cu urmatoarele precizari:
a) Consemnul general al posturilor
- obligatiile personalului de curatenie;
- respectarea disciplinei muncii, a N.T.S.M. si P.S.l. conform legislatiei in vigoare.
b) Consemnele particulare ale posturilor
- obligatiile personalului de curatenie;
- respectarea disciplinei muncii, a N.T.S.M. si P.S.l. conform legislatiei in vigoare.

Modul de prezentare a propunerii tehnice:
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1. Descrierea detaliata a serviciilor ce urmeaza a fi prestate si a personalului ce urmeaza
a fi alocat pentru efectuarea prestatiilor. Ofertantul are obligatia de a face dovada
conformitatii serviciilor cu cerintele prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

2. Lista cu dotarea tehnica necesara realizarii serviciului de curatenie a obiectivului.

2. Propunerea financiard va fi prezentata astfel:

> Se va prezenta oferta financiara prin detalierea calculului valoric pentru
tarif/mp/luna si pret/luna si valoarea pe toata perioada, conform elementelor
obligatorii stabilite prin legislatia incidenta in domeniul muncii, respectiv: cel putin
salariul minim brut pe economie, CAS, CASS, impozit, etc, din care reiese valoarea
totala pentru un numar minim si maxim de ore, exprimata in lei, fara TVA;
> in mod obligatoriu oferta financiara va contine si detalierea, fara caracter limitativ, a
cheltuielilor indirecte si a marjei de profit;
> Oferta financiara este ferma, va fi exprimata in lei, fara TVA( se va completa
formularul nr. 5 "FORMULAR DE OFERTA"(cu anexele 1 si 2); Nu se acceptd oferte
alternative.
Oferta va fi valabila pe o perioada de 30 zile de la termenul limita de primire a ofertei.
In cazul in care, in urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire, ”pretul
cel mai scazut“, autoritatea contractanta constata faptul ca ofertele clasate pe primul loc
au preturi egale, va solicita depunerea de documente care contin noi propuneri financiare.
Tarifele serviciilor din propunerea financiara a ofertei castigatoare vor putea fi ajustate pe
durata derularii contractului numai in conditiile prevederilor legale in vigoare, ca urmare a
unor modificari legislative si a emiterii de acte administrative de catre autoritati
competente, al caror efect se reflecta in cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-au
fundamentat tarifele.

Ajustarea tarifelor se va realiza pe baza urmatoarei formule de calcul:
Ta =Tmp +/-(Tmp x n%) unde:

Ta - pretul unitar exprimat ca tarif mp in urma procedurii;

Tmp - pretul unitar exprimat ca tarif mp actualizat;

n%- procentul de crestere/scadere al salariului minim pe economie conform actelor
normative sau al actelor administrative emise de catre autoritati competente.

modificdri legislative sau acte administrative emise de cdtre autoritdati competente, al cdror
efect se reflectd in cresterea/diminuarea costurilor pe baza cdrora s-au fundamentat
tarifele

Plicul cu OFERTA operatorilor economici depus la secretariatul institutiei, va cuprinde
obligatoriu cel putin:

1. Copie Certificat de Tnregistrare la ORC: Cod Unic de Identificare(CUl) si cod CAEN
corespunzator prestarii serviciilor de curatenie;

2. Certificat de Atestare Fiscala eliberat de Agentia de Administrare Fiscala Teritoriala, din
care rezulta ca nu inregistreaza datorii la bugetul statului sau inregistreaza datorii la bugetul
statului mai mici de 10.000,00 lei. Un operator economic nu este exclus din procedura de
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atribuire atunci cand cuantumul impozitelor, taxelor si contributiilor la bugetul consolidate
datorate si restante este mai mic de 10.000,00 lei, conform dispozitiilor art.166 alin (2) din
Legea nr. 98/2016;
3. Dovada existentei unei experiente similar in prestarea serviciilor de curatenie prin
derularea a cel putin unui contract de marimea si specificul precizarilor din prezentul caiet
de sarcini, in ultimii 3 ani (prezentarea formularului de achizitii,, Declaratie privind lista
principalelor prestari de serviciu similar in ultimii 3 ani”);
4. Dovada existentei unui cont de Trezorerie pentru societati comerciale;
5. Propunerea financiara si propunerea tehnica;
6. Formulare de achizitii publice, completate si semnate de reprezentantul legal, respectiv:
6.1. Scrisoare de inaintare a ofertei - Formular nr.1;
6.2. Declaratie privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016- Formularul nr.2;
6.3. Declaratie privind neincadrarea in art. 165 si 167 din legea 98/2016- Formularul nr. 3;
6.4. Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice - Formularul nr.4;
6.5. Formular de oferta; Anexa 1 si 2-Formularul nr.5;
6.6. Declaratie privind lista principalelor prestari de serviciu similar in ultimii 3 ani-
Formularul nr.6;

IX. Cai de atac

Precizari privind organismul competent pentru caile de atac si termenele utilizarii acestora
sunt cele prevazute in Legea nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si caile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

X. Alte mentiuni

Operatorii economici care accepta cerintele prezentului caiet de sarcini, vor posta oferta pe
site-ul https://sicap-prod.e-licitatie.ro, la rubrica - Cumparari directe - Catalog electronic de
produse/servicii/lucrari, apoi vor depune OFERTA la registratura institutiei situat in Jud.
Galati, Loc. Galati, Str. Regiment 11 Siret, nr.46 A, etaj 1.

Oferta va fi depusa in plic inchis, plicul avand consemnat denumirea ofertantului si
mentiunea ,, Pentru comisia de analiza oferte serviciu curatenie”.

Oferta va fi ferma pe toata durata derularii contractului.

Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari pe mail inainte de data limita de
depunere a ofertelor este de 1(una) zi.

Data limita depunere a ofertei: 04.04.2024, ora 12,00.
Eventualele solicitari de clarificari privind achizitia publica, se vor transmite pe adresa
itmgalati@itmgalati.ro .
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INSPECTIA MUNCII
INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA GALATI

Sef serviciu ERUAI,
Carmen Asandoaei

Consilier achizitii publice,
Loredana Antoni

emnat aigital de

Antoniu Antoniu Loredana

Data: 2024.04.01
Loredana 15:33:44 +03'00"
Legislatiei, Contencios Administrativ,

Chirila Anisoara

Vizat C.F.P.

Vetuta Caluian
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