INSPECTIA MUNCII

Atributiile postului:

1. Participa la imbinarea rapoartelor de activitate ale compartimentelor de
specialitate din cadrul Inspectiei Muncii, in vederea structurarii rapoartelor institutiei
stabilite de reglementarile legale sau solicitate de inspectorul general de stat;

2. Realizeaza comunicarea cu serviciile de specialitate ale institutiilor si organismelor
nationale, europene si internationale, in domeniile de competenta ale Inspectiei
Muncii;

3. Participa la elaborarea si negocierea de acorduri, conventii, protocoale,
memorandumuri si alte documente internationale, in domeniile de competenta ale
Inspectiei Muncii;

4. Urmareste initiativele organismelor europene si internationale, din domeniile de
competenta ale Inspectiei Muncii si elaboreaza informari privind aspectele relevante
pentru institutie;

5. Participa la dezbateri, negocieri, lucrari, conferinte si alte evenimente similare
organizate in tara sau in strainatate de organisme/institutii romane, europene sau
internationale;

6. Participa la organizarea vizitelor delegatiilor straine in Romania;

7. Participa la organizarea de conferinte, seminarii si alte reuniuni cu participare
europeana sau internationala in domeniile de competenta ale Inspectiei Muncii;

8. Participa la actiunile derulate de compartimentele de specialitate din cadrul
Inspectiei Muncii, in baza programelor si proiectelor aprobate de inspectorul general
de stat;

9. Participa la elaborarea de rapoarte, informari si alte materiale solicitate de
organisme/institutii nationale, europene sau internationale;

10. Participa la organizarea deplasarii in strainatate a delegatilor Inspectiei Muncii la
evenimente si actiuni organizate de organisme/institutii nationale, europene sau
internationale;

11. Participa la organizarea si realizarea actiunilor dedicate Saptamanii Europene
pentru securitate si sanatate in munca;

12. Participa la redactarea, in limbile de circulatie internationala pentru care are
competente, a materialelor, rapoartelor, corespondentei si altor documente solicitate
conducerii Inspectiei Muncii de institutii/organisme nationale, europene -
internationale;

13. Participa la elaborarea rapoartelor si informarilor privind activitatea Inspectiei
Muncii, in domeniul relatiilor internationale;

14. Participa la actiuni cu reprezentanti ai unor organisme guvernamentale si
neguvernamentale in domeniile de competenta ale Inspectiei Muncii;

15. Realizeaza traducere si interpretariat in/din limbile de circulatie internationala
pentru care are competente;

16. Efectueaza convorbiri telefonice internationale si raspunde la solicitari telefonice
internationale adresate inspectorului general de stat in legatura cu aspecte care tin de
activitatea institutiei;

17. Participa la elaborarea materialelor in vederea actualizarii site-ului Inspectiei
Muncii, pentru domeniul relatiilor internationale;

18. Indeplineste si alte sarcini si atributii delegate ierarhic in domeniul de
competenta.
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