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BIBLIOGRAFIE
pentru promovarea Tn gradul profesional imediat superior
consilier, clasa I, gradul profesional principal
Biroul Financiar-Contabilitate din cadrul Directiei Economice

1. Legea nr.108/1999 pentru infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii,
republicata;

2. Hotararea Guvernului nr.1377/2009 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Inspectiei Muncii, precum si pentru stabilirea unor
masuri cu caracter organizatoric, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici,
republicata;

5. Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.
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BIBLIOGRAFIE
pentru promovarea in gradul profesional imediat superior
consilier, clasa I, gradul profesional superior
la Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul si Preluare Apeluri de Urgenta

Legea nr.108/1999 privind infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicata;
Hotéararea Guvernului nr.1377/2009 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Inspectiei Muncii, precum si pentru stabilirea unor masuri cu caracter
organizatoric, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.500/2011 privind registrul general de evidenta a salariatilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr.1918/2011 pentru aprobarea procedurii si actelor pe care angajatorii sunt
obligati sa le prezinte la inspectoratul teritorial de munca pentru obtinerea parolei, precum
si a procedurii privind transmiterea registrului general de evidenta a salariatilor in format
electronic, cu modificarile si completarile ulterioare.
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BIBLIOGRAFIE
pentru promovarea in gradul profesional imediat superior
expert, clasa I, gradul profesional superior
la Serviciul Informatica

1. Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr.7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicata;

3. PC Totul despre Calculatoare Personale, Editura Teora — Peter Norton;

4.  Microsoft Windows XP Professional, Editura Teora — Cowart Knittel;

5. Introducing Windows 8, Editura Microsoft Press — Jerry Honeycutt

6. Microsoft Office 2010, Editura Teora — Bott Leonahard;

7. Introducing Windows Server 2008 R2, Editura Microsoft Press — Charlie
Russell;

8. Baze de Date. Organizare, Proiectare, Implementare - 1. Lungu, C. Bodea, C.
Ionita, G. Badescu; Ed. All Educational;

9. Programa CCNA Discovery - Networking for Home and Small Businesses,
Working at a Small-to-Medium Business, Introducing Routing and Switching
in the Enterprise, Designing and Supporting Computer Networks.
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BIBLIOGRAFIE
pentru promovarea in gradul profesional imediat superior
2 posturi de inspector de munca, clasa I, gradul profesional principal
la Serviciul Control Relatii de Munca din cadrul Directiei Control Relatii de Munca

1.  Legeanr.53/2003 - Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legeanr.108/1999 pentru infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicata;
3. Hotararea Guvernului nr.1377/2009 privind aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare a Inspectiei Muncii, precum si pentru stabilirea unor masuri cu caracter
organizatoric, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.  Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea

demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea

coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata;

7. Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8.  Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Ordinul nr.64/2003 pentru aprobarea modelului-cadru al contractului individual de munca,
cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotararea Guvernului nr.500/2011 privind registrul general de evidentd a salariatilor, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

11. Hotararea Guvernului nr.23/2013 pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tara
garantat in plata;

12. Legea nr.252/2003 privind registrul unic de control.
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BIBLIOGRAFIE
pentru promovarea in gradul profesional imediat superior
inspector de munca, clasa I, gradul profesional superior
la Serviciul Contracte Colective de Munca si Monitorizare Relatii de Munca

Legea nr.53/2003 - Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.108/1999 pentru infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicata;
Hotararea Guvernului nr.1377/2009 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Inspectiei Muncii, precum si pentru stabilirea unor masuri cu caracter
organizatoric, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei In exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitafii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.56/2007 privind incadrarea in munca si detasarea
strainilor pe teritoriul Romaniei, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul nr.64/2003 pentru aprobarea modelului-cadru al contractului individual de munca,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotéararea Guvernului nr.500/2011 privind registrul general de evidentd a salariatilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotéararea Guvernului nr.23/2013 pentru stabilirea salariului de bazd minim brut pe tara
garantat in plata;

Legea nr.252/2003 privind registrul unic de control.
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