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LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE
de I.T.M. conform art. 5 alin. 1 _lit. h) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare

Acte normative;

Avize;

Borderouri de expediere corespondenta;

Chestionare;

Circulare elaborate in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din domeniile
de competenta;

Codul de conduita al functionarilor publici si personalului contractual din cadrul
[.T.M.;

Corespondenta interna, inter-institutionala, cetateni, persoane juridice;
Condica de prezenta;

Deciziile ale inspectorului sef si ale sefilor ierarhici superiori;

. Reglementari internationale emise de Uniunea Europeana, Consiliul Europei si

Organizatia Internationala a Muncii;

. Documentatii in vederea realizarii de achizitii;
. Documente contabile: bilantul contabil, bugetul de venituri si cheltuieli, cont de

rezultat patrimonial, cont de executie cheltuieli;

Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionala;
Documente privind organizarea si coordonarea campaniilor nationale;
Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor;

Dosare de achizitii publice;

Dosare de cercetare a accidentelor de munca in domeniul securitatii si sanatatii in
munca;

Dosare profesionale;

Documente justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantari de plati;
Formulare;

Informari;

Metodologii de lucru, norme interne;

Note, puncte de vedere, observatii privind proiectele legislative;

Petitii;

Procese verbale de control, note de constatare;

Procese verbale de contraventie;

Proceduri de sistem si operationale de lucru;

Programe si strategii in domenii de activitate;

Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice;

Rapoarte si analize;

Raspunsuri la petitii sau alte solicitari primite de la autoritati si institutii ale
statului, persoane juridice, persoane fizice, mass-media;

Referate;

Registre de evidenta;

Registre intrare-iesire corespondenta;

Regulament intern al .T.M.;

Regulament de organizare si functionare al I.T.M.;

Situatii statistice periodice;

Situatii nominale ale posturilor si personalului pe compartimente;

Statul de functii.



