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• Avize, autorizaţii 

• Borderouri de expediere corespondenţă 

• Chestionare 

• Codul de conduită al funcţionarilor publici şi personalului contractual din 

cadrul I.T.M. 

• Corespondenţă internă, inter-instituţională, cu cetăţenii, cu persoane 

juridice 

• Condici de prezenţă, pontaje, programări ale concediilor de odihnă 

• Decizii ale inspectorului şef 

• Documentaţii în vederea realizării de achiziţii 

• Dosare de achiziţii publice 

• Documente contabile: bilanţul contabil, bugetul de venituri şi cheltuieli, 

cont de rezultat patrimonial, cont execuţie cheltuieli 

• Documente justificative, angajamente bugetare şi legale, ordonanţări de 

plată 

• Documente privind participarea la cursurile de formare şi perfecţionare 

profesională 

• Documente privind organizarea şi coordonarea campaniilor naţionale 

• Documente privind organizarea şi desfăşurarea concursurilor recrutare, 

ocupare, promovare posturi 

• Dosare profesionale 

• Formulare 

• Informări 

• Metodologii de lucru, norme interne 

• Proceduri de sistem şi proceduri operaţionale 

• Note, puncte de vedere, observaţii privind proiectele legislative 

• Petiţii, solicitări/cereri, răspunsuri la petiţii sau alte solicitări primite de la 

autorităţi şi instituţii ale statului, persoane juridice, persoane fizice, mass-

media 

 

http://www.itmtulcea.ro/


 

 
Str. Babadag, nr. 118, Tulcea  
Tel.: +4 0240 53 10 68; fax: +4 0240 53 10 67   
itmtulcea@itmtulcea.ro 
www.itmtulcea.ro    

Conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia 
persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a 
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor), informațiile referitoare la datele cu caracter personal cuprinse în acest 
document sunt confidențiale. Acestea sunt destinate exclusiv persoanei/persoanelor menționate ca destinatar/destinatari și altor persoane 
autorizate să-l primească. Dacă ați primit acest document în mod eronat, vă adresăm rugămintea de a returna documentul primit, expeditorului 
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• Sesizări, reclamaţii altele decât cele prevăzute la petiţii 

• Adeverinţe 

• Extrase din REVISAL 

• Dovezi de reprezentativitate 

• Documente depuse de angajator conform prevederilor legale 

• Procese verbale de control 

• Procese verbale de constatare şi sancţionare a contravenţiei 

• Protocoale de colaborare cu diferite autorităţi şi instituţii publice 

• Rapoarte 

• Referate 

• Registre de evidenţă 

• Registre intrare - ieşire corespondenţă 

• Regulamentul intern al I.T.M. 

• Regulamentul de organizare şi funcţionare al I.T.M. 

• Situaţii statistice periodice 

• Situaţii nominale ale posturilor şi personalului pe compartimente 

• Statul de funcţii 


