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INSPECŢIA MUNCII  

INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCĂ VÂLCEA 

 Nr. 5751/18.05.2021 

 

ANUNŢ CONCURS 

 

Având în vedere prevederile art. 618 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, cu modificările și completările ulterioare, şi ale Ordonanței de Urgență a 

Guvernului nr. 183/2020 privind desfăşurarea pe perioada stării de alertă a concursurilor 

pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul instituţiilor și autorităților publice, 

aprobată prin Legea nr. 33/2021,  

Inspectoratul Teritorial de Muncă Vâlcea – instituţie în subordinea Inspecţiei Muncii, 

organizează la sediul instituției din str. Regina Maria nr. 2, Râmnicu Vâlcea, jud. Vâlcea, 

concurs de recrutare pentru ocuparea funcţiei publice de execuţie vacante de referent, 

clasa III, gradul profesional superior la Compartimentului Economic, Achiziţii Publice 

Administrativ din cadrul Serviciului Economic, Resurse Umane, Administrativ şi 

Informatică. 

Durata normală a timpului de muncă este de 8 ore/zi, 40 de ore pe săptămână. 

Calendarul de desfășurare a concursului: 

1. proba scrisă în data de 17 iunie 2021, ora 10.00; 

2. proba de interviu, în termen de maximum 5 zile lucrătoare de la data susținerii probei 

scrise, la sediul instituției, doar acei candidați care au obținut la proba scrisă minimum 

50 puncte. 

Candidaţii trebuie să îndeplinească condiţiile generale prevăzute de art. 465 alin. (1) 

din Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu 

modificările şi completările ulterioare. 

Condiţii de participare la concurs:   

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomă de bacalaureat; 

- minimum 7 ani vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcției publice;  

- cunoştinţe operare pe calculator, nivel de bază, dovedite prin documente care să ateste 

deţinerea competenţelor respective (certificat/diplomă), emise în condiţiile legii. 

- curs de arhivar, absolvit cu certificat/diplomă de absolvire recunoscut de Arhivele 

Naționale, Ministerul Muncii și Protecției Sociale și de Ministerul Educației si Cercetări. 

Dosarele de înscriere la concurs se depun la sediul Inspectoratului Teritorial de Muncă 

Vâlcea, în perioada 18 mai 2021 – 07 iunie 2021, inclusiv, şi trebuie să conţină în mod 

obligatoriu următoarele documente: 

a) formularul de înscriere (se pune la dispoziţia candidaţilor prin secretarul comisiei de 

concurs și pe pagina de internet); 
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b) curriculum vitae, modelul comun european; 

c) copia actului de identitate; 

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor şi ale altor documente care atestă 

efectuarea unor specializări și perfecționări; 

e) copia carnetului de muncă şi după caz, a adeverinţei eliberate de angajator pentru 

perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitatea 

studiilor necesare ocupării funcţiei publice, conform anexei 2D din Hotărârea 

Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea 

carierei funcţionarilor publici, cu modificările şi completările ulterioare (modelul 

adeverinţei se pune la dispoziţia candidaţilor prin secretarul comisiei de concurs și pe 

pagina de internet); 

f) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 

6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului;  

g) cazierul judiciar; 

h) declaraţia pe proprie răspundere, prin completarea rubricii corespunzătoare din 

formularul de înscriere, sau adeverinţa care să ateste lipsa calității de lucrător al 

Securității sau colaborator al acesteia, în condițiile prevăzute de legislația specifică; 

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintă în copii legalizate sau însoţite de 

documentele originale, care se certifică pentru conformitatea cu originalul de către 

secretarul comisiei de concurs. 

Atribuțiile prevăzute în fișa postului  

1. participă la efectuarea inventarierii, la valorificarea inventarelor şi la stabilirea 

rezultatelor inventarierii; 

2. verifică existenţa documentelor necesare pentru acordarea deducerilor conform Legii 

nr. 227/2015, cu modificările şi completările ulterioare; 

3. urmăreşte decontarea în termenul legal a avansurilor acordate pentru deplasări 

interne sau cheltuieli materiale; 

4. răspunde de colectarea selectivă a deşeurilor, conform prevederilor legale; 

5. păstrează în arhiva proprie registrele de contabilitate şi documentele justificative ce 

stau la baza înregistrărilor în contabilitate conform Nomenclatorului arhivistic aprobat; 

6. organizează evidenţa, selecţionarea, păstrarea şi casarea documentelor din arhiva 

Inspectoratului şi  predă materialul selecţionat la arhivele de stat; 

7. primește  documente în arhivã pe baza listelor de inventariere și a proceselor-verbale 

de predare-primire conform legislației în vigoare; 
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8. colaborează cu personalul instituţiei pentru transmiterea pe e-mail a situaţiilor în 

format electronic; 

9. întocmește documente pentru transmiterea corespondenței şi verifică borderourile și 

corespondența primită în instituție; 

10. respectă și aplică actele normative în vigoare aplicabile domeniului de competenţă; 

11. realizează, potivit prevederilor legale, arhivarea documentelor elaborate/gestionate 

în domeniul de competență; 

12. respectă prevederile Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare şi 

Funcţionare și Codului de etică și conduită profesională al I.T.M. Vâlcea; 

13. respectă  normele PSI şi de securitate şi sănătate în muncă; 

14. răspunde pentru buna păstrare şi gestionare a bunurilor din patrimoniul I.T.M. Vâlcea; 

15. păstrează confidenţialitatea asupra informaţiilor obţinute în timpul desfăşurării 

activităţii, sub sancţiunea disciplinară, contravenţională, civilă şi penală dupa caz, 

conform O.U.G nr.57/2019 și/sau Codului muncii; 

16. păstrează confidenţialitatea datelor cu caracter personal cu care vine în contact, în 

conformitate cu prevederile legale; 

17. execută şi alte atribuţii dispuse ierarhic  sau care decurg din actele normative în 

vigoare, în limitele de competenţă ale postului. 

 

Bibliografie: 

1. Constituția României, republicată, 

2. Titlurile I și II ale părţii a VI-a din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019, cu 

modificările şi completările ulterioare, 

3. Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor 

de discriminare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare,  

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, 

republicată, cu modificările şi completările ulterioare, 

5. Legea nr.108/1999 pentru înființarea și organizarea Inspecției Muncii republicată și 

actualizată, 

6. Legea nr. 82/1991 a contabilităţii, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare, 

7. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar 

contabile, 

8. Legea Arhivelor Naționale nr.16/1996 republicată cu modificările și completările 

ulterioare, 

9. Ordinul nr. 137/2013-privind aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor 

dispoziții ale Legii Arhivelor Naționale nr.16/1996, 
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10. Instrucțiuni privind activitatea de arhivă la creatorii și deținătorii de documente 

aprobate de conducerea Arhivelor Naționale prin Ordinul de zi  nr.217/23.05.1996. 

 

Tematică: 

1. Constituția României,  

2. Reglementări privind funcţia publică şi funcţionarii publici, 

3. Reglementări privind respectarea demnităţii umane, protecţia drepturilor şi libertăţilor 

fundamentale ale omului, prevenirea şi combaterea incitării la ură şi discriminare, 

4. Reglementări privind înființarea şi organizarea Inspecției Muncii, 

5. Reglementări privind contabilitatea, 

6. Reglementări privind documentele financiar contabile, 

7. Reglementări privind activitatea în domeniul arhivistic. 

 

Relații suplimentare se pot obține la sediul Inspectoratului Teritorial de Muncă Vâlcea, 

camera 12, etajul 1, telefon 0250/735804, int. 27, fax: 0250732657, e-mail: 

itmvalcea@itmvalcea.ro, persoană de contact - Dina Aureliana Cristina, inspector. 

 

Afișat în data de 18 mai 2021, la sediul și pe pagina de internet a instituției. 

 

 

Tănăsoiu Ion 

Inspector Şef 

Inspectoratul Teritorial de Muncă Vâlcea  
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